PERFILES FORMATIVOS CONCURSO ESPECIFICOS

PERFILES DE FORMACION

MATERIAS

SECRETARIA

Procedimiento administrativo. Servicios comunes

Atencién al Pablico

Registro

Ofimética

Indemnizaciones por razén del servicio

Aplicaciones informaticas de Gestion Econémica

Protocolo

GESTION PRESUPUESTARIA Y ECONOMICA

Normativa en materia Presupuestaria

Normativa en materia Econémica

Aplicaciones Informaticas de Gestion Presupuestaria

Aplicaciones Informéticas de Gestién Econémica

Pagos ajustificar y anticipos de caja fija

Indemnizaciones por Razdn del Servicio

Modificaciones presupuestarias

Gestién Administrativa en materia presupuestaria y econdémica

Ofimética

GESTION ECONOMICA DE LA CONTRATACION

Normativa

Planificacion

Plataforma de Contratacion

Contratacion de Bienes y Servicios Centralizados.

Contratos Publicos de Obras y/o de Concesién de Obras Publicas

Contratos de servicios y suministros

Ofimatica

GESTION ADMINISTRATIVA

INSPECCION DE SERVICIOS

Normativa

Gestion Documental

Aplicaciones en materia de Registro electrénico y Administracion electronica

Aplicaciones en materia de gestion de inventario de bienes muebles

Quejasy Sugerencias

Ofimatica

Etica profesional en materia de seguridad

Aplicaciones de Servicios comunes

Contratacion

Ofimatica

Calidad, mejoray nueva gestion

Integridad publica y cumplimiento normativo

Organizacién y gestion

Ofimatica

JURIDICO - GENERAL

Produccién Normativa

Normativa en materia de convenios

Normativa en materia de subvenciones

Organos colegiados

Proteccion de Datos

Normativa juridica del sector publico y procedimiento administrativo

Redaccion y elaboracién de informes




Normativa parlamentaria

Ofimética

LIDERAZGO

Gestion de equipos

Planificacién

Gestion de proyectos

Habilidades profesionales y directivas

EDIFICACIONES

Cddigo Técnico de Edificacion

Gestién inmobiliaria

Instalaciones térmicas de edificios

Patologias en edificaciones

Ofimatica

Normativa sobre contratacién publica

Tramitacion de contratos




