PERFILES FORMATIVOS CONCURSO ESPECIFICOS

PERFILES DE FORMACION

MATERIAS

SECRETARIA

Procedimiento administrativo. Servicios comunes

Atencién al Publico

Registro

Ofimatica

Indemnizaciones por razén del servicio

Aplicaciones informaticas de Gestién Econémica

Protocolo

INSPECCION DE SERVICIOS

Asesoria Confidencial

Integridad publica y cumplimiento normativo

Planificacion Estratégica

Proteccién de Datos

JURIDICO - GENERAL

Produccién Normativa

Normativa en materia de convenios

Normativa en materia de subvenciones

Organos colegiados

Contratacion

Normativa juridica del sector publico y procedimiento administrativo

Redaccion y elaboracion de informes

Normativa parlamentaria

Ofimatica

Proteccién de Datos

JURIDICO - POLITICA TERRITORIAL

MEMORIA DEMOCRATICA

PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

Competencias de las Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno

Régimen Juridico Local

Organos colegiados

Redaccidn y elaboracion de informes

Normativa en materia de convenios

Técnicas legislativas y de gestion en materia de reparto de competencias Estado
Comunidades Auténomas

Sistema de Informacién del Mercado Interior

Ofimatica

Normativa en materia de memoria democrética

Normativa juridica del sector publico y procedimiento administrativo

Produccién Normativa

Ofimatica

Disefio de la formacion

Contratacion

Biomecdnica y/o ergonomia

Ofimatica

Gestion de recursos humanos

Normativa de recursos humanos

Modificaciones presupuestarias

Aplicaciones informaticas de RRHH: SIGP, RCP y TRAMA

Procedimientos de provisién de recursos humanos

Ofimatica




HABILITACION DE PERSONAL

Normativa de recursos humanos

Gestion econdémicay presupuestaria

Aplicaciones informaticas de gestion de ndminas

Aplicaciones informéticas de gestién econdémica

Ofimatica

LIDERAZGO

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

Gestion de equipos

Planificacion

Gestion de proyectos

Habilidades profesionales y directivas

Programacion

Macros y tablas dindmicas en Excel

Utilidades de la aplicacion de la némina

Oracle

Administracién de sistemas Tl




