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Materias formativas susceptibles de valoración en el concurso específico (1-2025) 
de personal funcionario en el ámbito del Ministerio de Política Territorial y 

Memoria Democrática (Administración Periférica) 
 

En cumplimiento de lo dispuesto en las Bases Comunes que rigen las convocatorias de los 
concursos de méritos de personal funcionario autorizadas por la Dirección General de Función 
Pública de 29 de septiembre de 2022, se publica listado de materias formativas susceptibles de 
valorar en el concurso específico convocado en el Ministerio de Política Territorial y Memoria 
Democrática – Administración General del Estado en el Territorio. 
 
 

PERFIL FORMATIVO MATERIAS CURSOS 
(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

GESTIÓN 
ADMINISTRATIVA 

LEGISLACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE 
DATOS 

L.O. Protección de Datos. Reglamento. 

Reglamento general de Protección de Datos. Nuevo reglamento. 

Ley Orgánica de Protección de Datos y Garantía de los Derechos Digitales. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN 
DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS 

Ley 39/2015 Procedimiento Administrativo Común. 

Ley 40/2015 Régimen Jurídico del Sector Público. 

Curso mixto ley 39/2015 y ley 40/2015. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA 

Procedimiento Administrativo Común. La Administración Electrónica. 

Firma Electrónica. Aspectos Técnicos. 

Firma Electrónica. Aspectos Jurídicos. 

La nueva gestión del Procedimiento Administrativo Electrónico. 

Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y procedimientos de uso. 

Otros cursos relacionados con la materia 

ARCHIVO Y DOCUMENTACIÓN 

La Administración y sus documentos: Técnicas de archivo. 

Archivo de documentos electrónicos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

APLICACIÓN INFORMÁTICA DE REGISTRO 
Aplicación Informática GEISER. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS CURSOS 
(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

GESTIÓN RECURSOS 
HUMANOS 

LEGISLACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE 
DATOS 

L.O. Protección de Datos. Reglamento. 

Reglamento general de Protección de Datos. Nuevo reglamento. 

Ley Orgánica de Protección de Datos y Garantía de los Derechos Digitales. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA 

Procedimiento Administrativo Común. La Administración Electrónica. 

Firma Electrónica. Aspectos Técnicos. 

Firma Electrónica. Aspectos Jurídicos. 

La nueva gestión del Procedimiento Administrativo Electrónico. 

Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y procedimientos de uso. 

Otros cursos relacionados con la materia 

GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Introducción a la gestión de nóminas. 

Formación en materia de RRHH para Unidades Gestoras en las Delegaciones y 
Subdelegaciones del Gobierno. 

Gestión administrativa de RR.HH. en las Administraciones Públicas. 

Normativa de RRHH en la Administración Pública. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

APLICACIÓN INFORMÁTICA SIGP 

Optimización de la gestión de RRHH a través de la aplicación SIGP. 

Tramitación por SIGP de procedimientos de personal. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

GESTIÓN DE PERSONAL CON BADARAL Y 
REGISTRO CENTRAL DE PERSONAL 

Sistema descentralizado de Gestion de Personal (BADARAL). 

BADARAL 

ANOTA RCP 

Otros cursos relacionados con la materia. 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS CURSOS 
(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

GESTIÓN 
ECONÓMICA Y 
HABILITACIÓN 

GESTIÓN FINANCIERA 
Gestión Financiera. 

Otros cursos relacionados con la materia 

LEGISLACIÓN SOBRE CONTRATOS DEL 
SECTOR PÚBLICO. 

La Plataforma de Contratación del Estado. 

Ley de Contratos del Sector Público. 

Otros cursos relacionados con la materia 

APLICACIÓN INFORMÁTICA SOROLLA 

SOROLLA2 de Gastos Electorales. 

Gestión de caja pagadoras con SOROLLA2. 

SOROLLA 2. Gestión de cajas pagadoras y comisiones de servicio. 

SOROLLA 2. Gestión de inventario. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

ANTICIPOS DE CAJA FIJA Y PAGOS A 
JUSTIFICAR. 

Anticipos de Caja Fija y Pagos a Justificar. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LEGISLACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE 
DATOS  

L.O. Protección de Datos. Reglamento. 

Reglamento general de Protección de Datos. Nuevo reglamento. 

Ley Orgánica de Protección de Datos y Garantía de los Derechos Digitales. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN 
DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS 

Ley 39/2015 Procedimiento Administrativo Común. 

Ley 40/2015 Régimen Jurídico del Sector Público. 

Curso mixto ley 39/2015 y ley 40/2015. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA 

Procedimiento Administrativo Común. La Administración Electrónica. 

Firma Electrónica. Aspectos Técnicos. 

Firma Electrónica. Aspectos Jurídicos. 

La nueva gestión del Procedimiento Administrativo Electrónico. 

Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y procedimientos de uso. 

Otros cursos relacionados con la materia 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS CURSOS 
(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

SANCIONES Y 
SEGURIDAD 
CIUDADANA 

APLICACIÓN INFORMÁTICA DE GESTIÓN DE 
CONCENTRACIONES Y MANIFESTACIONES 

Herramienta de gestión de Concentraciones y Manifestaciones. 

Legislación y aplicación Manifestaciones y Concentraciones. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

APLICACIÓN INFORMÁTICA DE SANCIONES 

Aplicación de Sanciones. 

Procedimiento Sancionador y Aplicación Sanciones. 

Aplicación de Sanciones Admva. en materia seguridad. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

APLICACIÓN INFORMÁTICA DE GESTIÓN DE 
DECOMISOS 

Aplicación informática de gestión de decomisos. 

Aplicación gestión de decomisos de drogas. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

PROCEDIMIENTO SANCIONADOR 

Procedimiento Administrativo: Procedimiento Sancionador. 

Procedimiento Sancionador. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LEY ORGÁNICA 4/2015, DE PROTECCIÓN DE 
LA SEGURIDAD CIUDADANA 

Ley Orgánica 4/2015, de Protección de la Seguridad Ciudadana. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LEGISLACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE 
DATOS 

L.O. Protección de Datos. Reglamento. 

Reglamento general de Protección de Datos. Nuevo reglamento. 

Ley Orgánica de Protección de Datos y Garantía de los Derechos Digitales. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN 
DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS 

Ley 39/2015 Procedimiento Administrativo Común. 

Ley 40/2015 Régimen Jurídico del Sector Público. 

Curso mixto ley 39/2015 y ley 40/2015. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA 

Procedimiento Administrativo Común. La Administración Electrónica. 

Firma Electrónica. Aspectos Técnicos. 

Firma Electrónica. Aspectos Jurídicos. 

La nueva gestión del Procedimiento Administrativo Electrónico. 

Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y procedimientos de uso. 

Otros cursos relacionados con la materia 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS 
CURSOS 

(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

EXPROPIACIÓN 
FORZOSA 

EXPROPIACIÓN FORZOSA. 
Procedimientos de Expropiación Forzosa. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

APLICACIÓN INFORMÁTICA DE JURADOS DE 
EXPROPIACIÓN FORZOSA. 

Jurados de Expropiación Forzosa (curso básico y avanzado) 

Aplicación de Jurados de Expropiación Forzosa 

Otros cursos relacionados con la materia 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN 
DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS 

Ley 39/2015 Procedimiento Administrativo Común. 

Ley 40/2015 Régimen Jurídico del Sector Público. 

Curso mixto ley 39/2015 y ley 40/2015. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA 

Procedimiento Administrativo Común. La Administración Electrónica. 

Firma Electrónica. Aspectos Técnicos. 

Firma Electrónica. Aspectos Jurídicos. 

La nueva gestión del Procedimiento Administrativo Electrónico. 

Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y procedimientos de uso. 

Otros cursos relacionados con la materia 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

 

PERFIL FORMATIVO MATERIAS 
CURSOS 

(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

PREVENCIÓN 
RIESGOS LABORALES 
TPS 

SISTEMAS DE GESTIÓN DE PREVENCIÓN DE 
RIESGOS LABORALES 

Sistemas de gestión de Prevención de Riesgos Laborales. 

Sistemas de gestión integrada: calidad, medio ambiente y P.R.L. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LEGISLACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE 
DATOS 

L.O. Protección de Datos. Reglamento. 

Reglamento general de Protección de Datos. Nuevo reglamento. 

Ley Orgánica de Protección de Datos y Garantía de los Derechos Digitales. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

AUDITORÍA DE SISTEMAS DE GESTIÓN DE 
PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES 

Auditoría de sistemas de gestión de Prevención de Riesgos Laborales. 

Auditor de los sistemas de Prevención. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

OFIMÁTICA 

Word 

Excel 

Access 

OpenOffice 

Otros cursos relacionados con la materia. 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS 
CURSOS 

(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

PREVENCIÓN 
RIESGOS LABORALES 
TPM 

ÁMBITO JURÍDICO DE LA PREVENCIÓN 

Sistemas de gestión de Prevención de Riesgos Laborales. 

Sistemas de gestión integrada: calidad, medio ambiente y P.R.L. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LEGISLACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE 
DATOS 

L.O. Protección de Datos. Reglamento. 

Reglamento general de Protección de Datos. Nuevo reglamento. 

Ley Orgánica de Protección de Datos y Garantía de los Derechos Digitales. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

FOMENTO DE LA CULTURA PREVENTIVA 

Prevención de Riesgos Laborales para miembros de Comités de Seguridad y 
Salud. 
Sistema de gestión de la Prevención de Riesgos Laborales. 
Otros cursos relacionados con la materia. 

OFIMÁTICA 

Word 

Excel 

Access 

OpenOffice 

Otros cursos relacionados con la materia. 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

 

PERFIL FORMATIVO MATERIAS 
CURSOS 

(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

AYUDANTE 
PREVENCIÓN 
TPB 

PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES EN 
TRABAJOS DE OFICINA 

Prevención de Riesgos Laborales en Trabajos de Oficina. 

Prevención de Riesgos Laborales y Primeros Auxilios. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LEGISLACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE. 
DATOS 

L.O. Protección de Datos. Reglamento. 

Reglamento general de Protección de Datos. Nuevo reglamento. 

Ley Orgánica de Protección de Datos y Garantía de los Derechos Digitales. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

OFIMÁTICA 

Word 

Excel 

Access 

OpenOffice 

Otros cursos relacionados con la materia. 

TRABAJO EN EQUIPO 

El trabajo en equipo. Dirección de equipos de trabajo. 

Equipos de trabajo: la motivación en el grupo de trabajo. 

Herramientas para la gestión de conflictos. 

Liderazgo y comunicación. 

Técnicas de negociación. 

Otros cursos relacionados con la materia. 
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS 
CURSOS 

(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

INFORMÁTICA 

ADMINISTRACIÓN DE REDES UNIX/LINUX 

Gestión de servidores en redes locales de servicios periféricos. 

Gestión de sistemas en servicios periféricos. 

Administración de sistemas Linux en red. 

Sistemas de las Delegaciones y Subdelegaciones del Gobierno. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

SEGURIDAD EN LOS SISTEMAS 
INFORMÁTICOS 

Seguridad en redes WAN e Internet. 

Seguridad en redes corporativas Windows. 

Seguridad en los sistemas informáticos. 

Seguridad en redes e internet. 

Cursos de seguridad tic en colaboración con el CCN. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

REDES DE COMUNICACIONES TCP/IP 

Redes de comunicaciones TCP/IP. 

Gestión de redes de comunicaciones. 

Iniciación al diseño de redes de comunicaciones basadas en TCP/IP. 

Redes de comunicaciones: introducción a la configuración de routers. 

Herramientas de gestión en infraestructura de comunicaciones. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

ATENCIÓN DE INCIDENCIAS EN LAS 
UNIDADES DE INFORMÁTICA 

Atención de Incidencias en las Unidades de Informática. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

 

PERFIL FORMATIVO MATERIAS CURSOS 
(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

IGN 

CARTOGRAFÍA 

Análisis y diseño de procesos de producción cartográfica. 
Formación y edición de la base cartográfica BCN200. 
Bases de datos Cartográfico-Numéricos. 
Cartografía Catastral. 
Sistemas de Información Geográfica (SIG) o cartografía en general. 
Creación de Visualizadores Cartográficos con OPENLAYERS y la API-CNIG. 
Otros cursos relacionados con la materia. 

GPS 
El Sistema de Posicionamiento GPS. 
GPS-GNSSS: fundamentos, aplicaciones y práctica. 
Otros cursos relacionados con la materia. 

INFORMACIÓN GEOGRÁFICA 

Información geográfica digital de las AAPP y su utilización en Protección Civil. 
Herramientas ETL de tratamiento de la información geográfica. 
Producción, mantenimiento y gestión de la información geográfica de referencia 
(IGR) 
Integración de Datos Geoespaciales. 
Otros cursos relacionados con la materia. 

LÍMITES Y TOPONIMÍA 

Límites municipales y la toponimia oficial en España. 
Límites municipales. 
Los límites municipales y la toponimia. 
Conocimientos básicos de toponimia. 
Otros cursos relacionados con la materia. 

APLICACIONES INFORMÁTICAS 

Herramientas de software GIS libre, QGIS 
QGIS nivel básico. 
Herramientas SIG para el análisis de riesgos. 
Bases de Datos Espaciales: PostGIS + PostgreSQL 
Otros cursos relacionados con la materia. 

SISMOLOGÍA 
Instrumentación sísmica de la Red Sísmica Nacional. Instalación, calibración y 
mantenimiento de estaciones. 
Instrumentación sísmica de la Red Sísmica Nacional. 
Otros cursos relacionados con la materia. 
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS CURSOS 
(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

PROTECCIÓN CIVIL 

LEGISLACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE. 
DATOS 

L.O. Protección de Datos. Reglamento. 

Reglamento general de Protección de Datos. Nuevo reglamento. 

Ley Orgánica de Protección de Datos y Garantía de los Derechos Digitales. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LEGISLACIÓN SOBRE SUBVENCIONES 

Ley General de Subvenciones. 

Tramitación de subvenciones estatales ante situaciones catastróficas y de 
emergencia del RD 307/2005. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

PLANES/GESTIÓN DE EMERGENCIAS 

Capacitación en Protección Civil – nivel medio. 

Curso especialización técnico en Protección Civil. 

Máster de Protección Civil y Gestión de Emergencias. 

El sistema nacional de Protección Civil y la gestión del riesgo de desastres en el 
ámbito nacional e internacional. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

AUTOPROTECCIÓN Y EVALUACIÓN DE 
LOCALES PÚBLICOS 

Diseño e implantación de planes de autoprotección en edificios e instalaciones 
industriales. 

Elaboración de planes de autoprotección (edificios públicos). 

Evaluación de daños en edificios e infraestructuras y medidas reparadoras. 

Diseño y planificación de emergencias en edificios e instalaciones. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

APLICACIÓN INFORMÁTICA DE GESTIÓN DE 
EMERGENCIAS 

Curso de manejo del Sistema Integrado de Gestión de Emergencias. 

Curso sobre nuevas aplicaciones informáticas para la gestión de emergencias. 

Aplicación informática SIGAY. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS 
CURSOS 

(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

EXTRANJERÍA 
 

RÉGIMEN JURÍDICO DE EXTRANJERÍA Y 
ASILO 

Visados en materia de extranjería. 

Avanzado extranjería: comunitarios, arraigo, reagrupación y otros. 

Asilo y protección subsidiaria. 

Normativa básica de extranjería. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

RÉGIMEN SANCIONADOR DE EXTRANJERÍA 
Régimen Sancionador de Extranjería. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

APLICACIÓN INFORMÁTICA DE EXTRANJERÍA 
Aplicación informática de extranjería. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

INFORMACIÓN Y ATENCIÓN AL PÚBLICO 

Atención al ciudadano. 

Información y atención al público. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

 

PERFIL FORMATIVO MATERIAS 
CURSOS 

(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

DIRECCIÓN 

LEGISLACIÓN SOBRE CONTRATOS DEL 
SECTOR PÚBLICO 

La Plataforma de Contratación del Estado. 

Ley de contratos del sector público. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

GESTIÓN DE RECURSOS HUMANOS 

Introducción a la gestión de nóminas. 

Formación en materia de RRHH para Unidades Gestoras en las Delegaciones y 
Subdelegaciones del Gobierno. 

Gestión administrativa de RR.HH. en las Administraciones Públicas. 

Normativa de RRHH en la Administración Pública. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

GOBIERNO ABIERTO 

Fundamentos del Gobierno Abierto. 

Transparencia y Gobierno Abierto. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

PROYECTOS Y PLANIFICACIÓN 

Gestión de Proyectos. 

Dirección de Proyectos. 

Planes Estratégicos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 
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PERFIL FORMATIVO MATERIAS 
CURSOS 

(Solo podrá ser valorado un curso por materia) 

RELACIONES AAPP 

LEGISLACIÓN SOBRE PROTECCIÓN DE 
DATOS 

L.O. Protección de Datos. Reglamento. 

Reglamento general de Protección de Datos. Nuevo reglamento. 

Ley Orgánica de Protección de Datos y Garantía de los Derechos Digitales. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN 
DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS 

Ley 39/2015 Procedimiento Administrativo Común. 

Ley 40/2015 Régimen Jurídico del Sector Público. 

Curso mixto ley 39/2015 y ley 40/2015. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

LA ADMINISTRACIÓN ELECTRÓNICA 

Procedimiento Administrativo Común. La Administración Electrónica. 

Firma Electrónica. Aspectos Técnicos. 

Firma Electrónica. Aspectos Jurídicos. 

La nueva gestión del Procedimiento Administrativo Electrónico. 

Servicios comunes de registro electrónico. Normativa y procedimientos de uso. 

Otros cursos relacionados con la materia 

RÉGIMEN LOCAL 
Ley de Bases del Régimen Local. Régimen Jurídico y de competencias. 
Ley Reguladora de las Bases del Régimen Local. 
Otros cursos relacionados con la materia. 

GESTIÓN DE EQUIPOS DE TRABAJO 

Gestión de equipos de trabajo. 

Gestión de conflictos. 

Desarrollo de habilidades básicas para liderar equipos. 

Resolución de conflictos en la Administración Pública. 

Liderazgo e inteligencia emocional. 

Liderazgo y dirección de equipos. 

Otros cursos relacionados con la materia. 

 
 
Para la valoración de los cursos es imprescindible que estos consten en el Certificado de Méritos, 
junto con el año de realización de los mismos y las horas de duración. 
 
Dada la naturaleza transversal de la formación en materia de igualdad entre mujeres y hombres,  
se otorgará para todos los puestos que se incluyen en la convocatoria, una valoración de 1 punto  
a los cursos de formación en esta materia, siempre que su duración sea de 15 o más horas.  
 
Los cursos sobre violencia de género no se computarán dentro de la puntuación transversal de los 
cursos en materia de igualdad. 
 
Este listado es provisional y podrá ser modificado en sucesivas convocatorias de concursos.  
 
Los cursos sobre legislación o normativa deberán referirse a normativa en vigor en el momento de 
la convocatoria del concurso. 


