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1. Introduccion

La Orden Ministerial TMD/101/2025, de 31 de enero, concreta un régimen de concesion directa de subvenciones
a ayuntamientos y diputaciones provinciales y establece las condiciones y compromisos aplicables, para las obras
de reparacion, restitucion o reconstruccion de infraestructuras, equipamientos o instalaciones y servicios de
titularidad municipal o provincial, al amparo del art. 5 Real Decreto-ley 6/2024, de 5 de noviembre, por el que se
adoptan medidas urgentes de respuesta ante los dafios causados por la Depresion Aislada en Niveles Altos
(DANA) en diferentes municipios (relacionados en su anexo) entre el 28 de octubre y el 4 de noviembre de 2024.

Este documento describe las funciones que ofrece a los usuarios de las entidades beneficiarias el sistema ALBA-

DANA 2024, sistema electrénico que establece dicha orden para las gestiones asociadas a las diferentes fases de
la vida de los proyectos que se ejecutan mediante estas subvenciones.

1.1. Acceso a ALBA-DANA

La URL de acceso a la aplicacion en sede electrénica es: https://mptmd.sede.gob.es/pagina?id=AlbaDana

En esa direcciéon de la sede electronica se encuentra la ficha descriptiva de ALBA-DANA 2024, dentro de la que
aparece el botdn ‘Acceso a la aplicacion’ que lleva a: https://maetd.ibpms.redsara.es/prweb/app/AlbaDana

El acceso se apoya en el sistema Autentic@ (autentica.redsara.es) para la identificacion de los usuarios de las
entidades beneficiarias. Por tanto, cada usuario de ALBA-DANA 2024 debe estar en alta y activo en Autentic@
(https://autentica.redsara.es), y contar con certificado digital reconocido para su identificacion.

ALBA - DANA

(\wutenticA

1.1. Consultas/Incidencias
sobre la aplicacion
Para incidencias, tanto de consulta técnica como de consulta de tramitacion y gestion, use este formulario:

https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/alba

1.2. Usuarios y perfiles

Existen dos perfiles de usuario para las entidades, GESTOR y REPRESENTANTE.

Gestor Tiene la capacidad de crear nuevos proyectos, y cargar en ellos datos y documentos, asi
como de firmar y presentar la respuesta a las subsanaciones que puedan requerirse por el
organismo instructor.

Representante Necesario para poder adicionalmente tener acceso al boton que permite firmar y presentar
cada proyecto creado, asi como la firma y presentacion en otros momentos de la vida de los
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proyecto (p.ej. ante posible desistimiento o renuncia, entre otros). |

Importante: A fin de poder realizar la firma en aquellos pasos que lo exijan, el ordenador que se use en el
momento de la firma debera tener instalado ‘autofirm@’.

Los permisos de Gestor y Representante se configuran con alcance circunscrito a una determinada entidad.
Normalmente cada persona participa desde una sola entidad, pero también se contempla que una sola persona
pueda participar para varias entidades (caso especialmente de secretarios que lo son de varios ayuntamientos),
incluso con diferentes permisos en ellas.

Tras el primer alta del conjunto de usuarios de la entidad, para cuantas modificaciones sean necesarias, se debera
remitir peticién por registro electrénico segun las instrucciones y modelo de comunicacién de usuarios y buzones
que figura en la seccion de modelos normalizados de la web sobre estas ayudas, una vez cumplimentado y firmado
por el 6rgano representativo de la misma.

1.3. Ciclo de vida

Se muestra en la figura un resumen del ciclo de vida, con las fases y principales estados por los que puede avanzar
un proyecto durante la tramitacion en el sistema. Cada proyecto, una vez presentado por la entidad, constituye en
el sistema un ‘expediente’ que recibe un cédigo identificativo.

En una primera fase las EEBB realizan la presentacion de los proyectos a los que desean aplicar la ayuda
concedida, y se realiza su estudio y aprobacion por el érgano instructor de estas subvenciones. Cada proyecto
que sea aceptado en fase de presentacion por el érgano instructor, proseguira a través de las fases de adjudicacion
(en la que las EEBB comunican los datos de adjudicacion y contratos para su revision) y justificacion (se comunica
la finalizacion de la ejecucion del proyecto y la justificacion de gastos incurridos).

PRESENTACION ADJUDICACION JUSTIFICACION ARCHIVADO

MPTMD rechaza | b
T ' —» Rechazado

Presentado

1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
Borrador Pte. i Pte. i w
Adjudicacion ! Justificacion : Justificado
Pte. firma : i
| i
1 1
— Pte. firma | |
Presentado MPTMD acep 1 i
1 1
i |
1 1
I 1
1
1
1

Desistimiento Renuncia MPTMD acepta renuncia

solicitada

solicilado

Desistido

e el [ T

-
—>

MPTMD acepta desistimiento

Los estados desistido, pendiente resolucion y renuncia pendiente resolucion apareceran en caso de que la entidad
rellene los formularios de desistimiento o renuncia, respectivamente.
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2. Cuestiones generales de la aplicacion

21. Pantalla principal

Al acceder a la aplicacién se mostrara al usuario una pantalla como la de la figura:

Plan de Recuperacién, Financiado por )
L= mee TEGms™ S S
Al acercar el cursor a la barra vertical
de la izquierda, se despliega
Pagina de inicio mostrandose al completo:
Hola, I
PEGA AlbaDana
& Mis Datos
—» Nuevo proyecto
Nombre Convocatoria
e - Mis proyectos

L] Entidad
Ultimo inicio de

.
sesion ‘7‘
22/01/2518:44

#if  Mis aplicaciones

Pg

Se describen a continuacion los elementos principales que presenta esta pantalla:

PEGA AlbaDana Informa de la aplicacion en la que se esta en ese momento (el sistema ‘ALBA’ podra
acoger varias aplicaciones, siendo ‘ALBA-DANA’ una de ellas)

En caso de que el usuario tenga permiso para varias aplicaciones dentro del
Mis aplicaciones entorno ‘ALBA’, a través de este icono se podra elegir aquella sobre la que se desea
trabajar en cada momento.

_ Vuelta a la primera pantalla
Pa

PE Nombre/apellidos del usuario conectado a la aplicacion

Entidad

|~ |

Seleccion de la entidad (en caso de que el usuario tenga permisos para varias)

Pulsando ‘Nuevo proyecto’ se crea un nuevo proyecto en borrador para la entidad
—* Nuevo proyecto seleccionada, que podra ser cumplimentado (por cualquier usuario) y
firmado/presentado (solo por usuarios ‘Representante’)

Listado de todos los proyectos de la entidad seleccionada, con un resumen de sus

— Mis proyectos
caracteristicas y la posibilidad de abrir cualquiera de ellos

MINISTERIO
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3. Mis proyectos

‘Mis proyectos’ ofrece un listado de los proyectos de la entidad (inicialmente ninguno). Ademas de la presentacion
del listado en pantalla, se puede generar un listado Excel detallado usando el botén ‘Exportar’.

Importe
Coste total de las maximo Fecha Accién

Nombre = Tipo = obras de = deayuda = Fase = Estado = real/estimada = a
recuperacion (€) s/coste conclusion realizar
©

1d. = Id. Expediente = Provincia = Em'dad.. = E.ntldad =
Proyecto beneficiaria titular

p-202 - I I B N - BEENN<  Presentacon  Borador  15/02/26
P-201 E-1209 I B BN N 0 EENC  Presentacon  Presentado  15/02/26

Las columnas del listado facilitan la ordenacion y busqueda/seleccion a través de sus cabeceras. Clic sobre el
nombre de columna ordena en sentido ascendente / descendente, y clic sobre = junto al nombre de la columna
abre la opcién de especificar condiciones de seleccion/filtrado.

El identificador del proyecto es de tipo P-xxxx y es el Unico disponible para los proyectos aun no presentados al
organismo instructor de las ayudas. Una vez presentados, pasan a tener existencia como expediente y se muestra
el identificador del mismo con formato E-xxxx.

Debe tenerse en cuenta que los valores que se muestran de coste y ayuda son inicialmente los indicados por la
entidad en el proyecto, y no deben tomarse como definitivos. Podran verse alterados por el organismo instructor,
y solo mostraran el resultado final cuando el proyecto se admita y avance a fase de adjudicacion (o, en su caso,
concluya por desistimiento o rechazo).

Las acciones que aparecen al final de la linea correspondiente a cada proyecto son:

“Z (acceder) Permite abrir el expediente para consultarlo o trabajar sobre él
— o Elimina un proyecto (solo posible si no ha sido presentado ya al organismo instructor; para
(eliminar) desistir o renunciar a un proyecto ya presentado se deberan usar tramites especificos)

Al final de la tabla se muestra el total en euros de los costes totales de las obras de recuperacion y el total de los
importes maximos de las ayudas s/coste. Estos numeros también se ven modificados cuando se utilizan los filtros
de la tabla de proyectos filtrados, adecuando su valor a la suma de dichos proyectos seleccionados.
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4. Presentacion de proyectos (nuevo proy.)

Desde la pantalla principal se procede a iniciar la creacién de un proyecto a través del boton — Nueve proyecto

Si el plazo de presentacion estuviera vencido se mostrara un mensaje. Si se esta dentro de plazo, aparecera un
formulario que permite cargar tanto los datos como los documentos del proyecto.

4.1. Formulario de carga de datos y documentacién

El formulario que describe cada proyecto se puede ‘Guardar a mitad de carga, pero para poder ‘Guardar para
firma’ se aplican diversos controles. En caso de que al intentar ‘Guardar para firma’ falte algun campo o documento
obligatorio o se incumpla cualquiera de los controles, aparecera un aviso indicativo de la causa.

El aspecto del formulario es el que se presenta a continuacion. Aunque es en gran medida autoexplicativo, se
acompafan mas adelante algunas aclaraciones sobre el mismo.

T
@ Identificador: P-203

Entidad

Comunidad auténoma Provincia Entidad beneficiaria

Proyecto

Nombre del proyecto * Tipologia * Servicio principal que presta la infraestructura *

Forma de gestion del servicio prestado *

Seleccione una opcién

Coste total previsto de las obras de recuperacion

Descripcién del proyecto *

Seleccione una opcién

Fecha real/estimada de conclusion *

% de ayuda

Situacion de las obras *

Seleccione una opcion ~

Importe maximo de ayuda s/coste previsto

Quedan: 1200 caracteres
Localizacién

o Direccion postal

Tramo kilométrico

Direccion *

Cédigo postal *

Localidad *

Otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos (incluyendo indemnizaciones)
¢ Estan solicitadas o concedidas otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos de cualquier Administracion, organismo o entidad publica o privada, nacional o internacional (incluyendo
indemnizaciones), para la reparacion, restitucion o reconstruccion de las infraestructuras, equipamientos o instalaciones que gestiona en ese municipio.

Si
o No

Declaraciones

> Declaro responsablemente |a efectiva relacion de causalidad entre los dafios provocados por la DANA acaecida entre el 28 de octubre y el 4 de noviembre de 2024
y lareparacion, restitucion o reconstruccion contemplada en el proyecto.

* Declaro responsablemente que las obras propuestas en el proyecto cumplen el objeto de las subvenciones y con todas las condiciones para ser subvencionables.

* Declaro responsablemente el compromiso de habilitar crédito suficiente para financiar el proyecto, en el caso de que el mismo sea aceptado.

* Declaro responsablemente que, en relacion con las obras objeto de este proyecto, la entidad local ha solicitado u obtenido las ayudas, subvenciones, ingresos o
recursos de cualquier Administracion, organismo o entidad publica o privada, nacional o internacional (incluyendo indemnizaciones), que se han indicado con
anterioridad.

> Confirmo que la entidad beneficiaria asume el compromiso de:

a. Llevar la contabilidad mediante una unidad de gasto perfectamente identificable, que permita el seguimiento y control individ ualizado del proyecto a
lo largo de toda su vida, acorde a las previsiones de la Instruccion de contabilidad local aplicable.

b. Suministrar toda la informacién que le sea solicitada por el érgano competente del Ministerio, sobre cualquier aspecto que le permita el seguimiento
de los compromisos derivados de esta orden o en la normativa de aplicacion.

c. Informar al érgano competente del Ministerio, proactivamente, sobre cualquier evento importante o imprevisto que pueda impactar en la consecucién
del objeto financiado.
También debera informar con inmediatez de la existencia de cualquier procedimiento judicial tendente a la determinacién de conductas que puedan
ser constitutivas de infraccion penal y que afecten a las actuaciones financiadas con cargo a esta subvencion.

d. Cumplir con las restantes obligaciones establecidas en esta orden y las que se derivan del articulo 14 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre.

MINISTERIO
DE POLITICA TERRITORIAL
Y MEMORIA DEMOCRATICA



Documentacion

Podra localizar instrucciones y modelos especificos para estos documentos en la web de la convocatoria.

* Memoria valorada

* Certificado expedido por la entidad titular segiin modelo normalizado

Fotografia representativa de los dafios

Otros

No es posible adjuntar fotografia.

Si no marca esta opcion, serd obligatorio adjuntar al menos una fotografia

([ volver ) [QRENCIGELI  Guardar para firma

4.2. Aclaraciones sobre el formulario

4.2.1. Proyecto

Tras la identificacion de la entidad beneficiaria que aparece en la parte superior, la secciéon ‘Proyecto’ permite
introducir nombre, descripcion y coste total previsto, asi como diversos otros campos. Se comentan algunos:

Tipologia Ofrece un desplegable con diferentes categorias de infraestructura

Servicio principal Campo texto para describir el servicio principal que se presta en la infraestructura objeto del
proyecto

Forma de gestion Debe seleccionarse gestion directa o indirecta. En caso de que se trate de gestion indirecta, sera

obligatorio presentar el documento ‘Declaracion relativa a ayudas en la entidad gestora (proyectos
en gestion indirecta)’.

Situacion de las obras Desplegable con estas opciones:
Sin abordar / En fase de redaccion de proyecto / En fase de licitacion / En ejecucion / Concluida

El sistema muestra el % de ayuda y calcula la ayuda maxima que se podria llegar a obtener para el proyecto.

4.2.2. Localizacién

En el apartado de localizacion se debera describir la ubicacion de la infraestructura, ya sea en forma de direccion
postal (direccién, cédigo postal, localidad) o de tramo kilométrico para el caso de carreteras y otras vias
(nombre/referencia de la via, km. inicial, km. final).

4.2.3. Detalle de otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos (incl. indemnizaciones)

Si se marca que ‘Si’ existen otras ayudas solicitadas o concedidas, aparecera un cuadro para detallarlas:

Otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos (incluyendo indemnizaciones)
¢Estan solicitadas u obtenidas otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos de cualquier Administracién, organismo o
entidad publica o privada, nacional o internacional (incluyendo indemnizaciones), para estas obras?

Osi

No

Afiadir )

Entidad otorgante Naturaleza de la entidad otorgante Disposicion o acuerdo que regula la ayuda, Situacién Importe (€)
subvencidn, ingreso o recurso

No hay datos disponibles

La ‘Naturaleza de la entidad convocante’ se escogera con su desplegable: publica / privada.
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La ‘Situaciéon’ se escogera con su desplegable: solicitada / concedida.
4.2.4. Declaracion responsable y compromisos de la entidad

La declaracién responsable a la que se refiere la orden esta integrada en la aplicacién y se realiza directamente
en ella, siendo por ello obligatorio marcar B todas las opciones que la forman. Igualmente es obligatorio dejar
marcada la confirmacion de compromisos de la entidad por el representante de la misma firmante del proyecto.
La declaracidon queda textualmente incorporada en el justificante que genera la aplicaciéon cuando se firma la
presentacion del proyecto por un usuario de perfil ‘representante’.

4.3. Documentos en el proyecto

El apartado undécimo, punto 3 de la OM detalla la documentacién que se debe/puede aportar en los proyectos.
De acuerdo con ello, en la seccidon de documentos del formulario del proyecto en ALBA-DANA aparece la
necesidad/posibilidad de cargar varios documentos, algunos con caracter obligatorio y otros opcionales.

Se ofrecen a continuacioén aclaraciones sobre varios de ellos. Las instrucciones practicas sobre como realizar la
carga se ofrecen en el punto 4.4 (Carga de documentos).

4.3.1. Memoria valorada

Se trata de un documento obligatorio generado externamente. Debera estar firmada digitalmente por un técnico
competente y debera constar en ella evidencia de identidad y cargo del firmante y fecha/hora de firma.

La descripcién en la OM es la siguiente (solo tiene caracter oficial la publicacién en BOE, se ofrece aqui con caracter meramente informativo):

Memoria valorada, suscrita por un técnico competente, con informacién suficiente que permita definir y valorar las obras de reparacién o restitucion que se
proponen. A tal efecto, la memoria valorada contendra, como minimo, los siguientes apartados:

1°. Descripcién de las caracteristicas de la infraestructura, equipamiento o instalacién y servicio preexistente.

2°  Descripcion de los dafios ocasionados por la DANA sobre la infraestructura equipamiento o instalacién y servicio preexistente.

3°  Descripcién de las obras de reparacién o restitucién que son necesarias para recuperar la infraestructura, equipamiento o instalacién y servicio a la
situacion preexistente, justificando la solucién adoptada y su conformidad con lo dispuesto en el apartado cuarto.

4°  Presupuesto de las obras desglosado por capitulos, impuestos incluidos. En su caso, se indicaran los costes de elaboraciéon de proyectos de obras,
direccién de obra y coordinador en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la obra en los que vaya a incurrir la entidad.

5°  Planos de situacién y del area/s de intervencion.

En la medida que sea posible, en los distintos apartados se incorporaran fotografias y representaciones graficas que dejen constancia de la infraestructura,
equipamiento o instalacién y servicio preexistente, de los dafios que le provocé la DANA y del alcance de las obras contemplad as en la memoria.

Si se proponen obras que modifiquen las caracteristicas de la infraestructura, equipamiento o instalaciéon preexistente, estas deberan estar expresamente
identificadas en un apartado independiente de la memoria, detallando su coste por capitulos y justificando técnicamente su necesidad y proporcionalidad
segun las reglas enunciadas el apartado cuarto. Asimismo, siempre que exista alternativa técnica, se aportara a titulo comparativo un presupuesto de las
obras de reparacion o restitucion a la realidad preexistente y otro presupuesto con las alteraciones propuestas.

Igualmente, si se proyecta la reconstruccion de las infraestructuras, equipamientos o instalaciones y servicios en otro espacio fisico distinto del de su ubicacién
preexistente, la memoria debera anexar en un apartado independiente, los informes técnicos oportunos que acrediten las circunstancias que justifican la
imposibilidad de acometer las obras de reparacion o restitucion en el mismo espacio fisico, o la necesidad de su desplazamiento como medida de prevencion
de catastrofes naturales, asi como de que las caracteristicas, calidades y capacidades son similares o equivalentes a las preexistentes.

En la redaccion de las memorias seréa obligatorio utilizar una de las bases de precios que determine el Ministerio.

4.3.2. Declaracion responsable

Como se ha dicho, la declaracién responsable a la que se refiere la orden esta integrada en la aplicacion y se
realiza directamente en ella. No se debe cargar documento especifico para ella (la declaracion queda integrada
en el justificante que se genera con la firma y presentacion del proyecto en AlbaDana).
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4.3.3. Certificacion segin modelo normalizado

El modelo normalizado se puede descargar de la pagina sobre estas ayudas en la web del Ministerio de Politica
Territorial y Memoria Democratica. Al ser un documento obligatorio generado externamente y necesariamente
firmado por quien ostente la fe publica de la entidad beneficiaria (generalmente, su secretario), el fichero debera
venir firmado digitalmente y debera constar en él evidencia de identidad y cargo del firmante y fecha/hora de firma.

La descripcién en la OM es la siguiente (solo tiene caracter oficial la publicacién en BOE, se ofrece aqui con caracter meramente informativo):

a) Certificado expedido por quien ostente la funcién de fe publica de la entidad beneficiaria en el que, siguiendo el modelo normalizado, se certifique:
1°. Siel bien sobre el que se proyecta ejecutar las obras es de titularidad de la entidad beneficiaria.
2°  Eluso o servicio publico al que esta destinada o afectada la infraestructura, equipamiento o instalacién que se incluye en el proyecto.
3° Laforma de gestion del servicio que se presta en la infraestructura, equipamiento o instalacién que se incluye en el proyecto.

En caso de que se viniera prestando un servicio gestionado indirectamente, se debera cettificar si, de acuerdo con el instrumento que regula la
gestion, la entidad beneficiaria esta obligada a ejecutar y financiar las obras contempladas en el proyecto.

4.3.4. Fotografia

Con caracter general, es obligatorio aportar al menos una fotografia representativa de los dafios. Si, por las
circunstancias en que se produjeron los dafios, no hubiera sido posible obtenerla, se podra sefalar esta excepcion
y sera necesario completar una justificacion motivada.

a Mo es posible adjuntar fotografia.

Justificacion:

4.3.5. Declaracion relativa a ayudas en la entidad gestora (proyectos en gestion indirecta)

En caso de que se trate de gestion indirecta, sera obligatorio presentar el documento ‘Declaracion relativa a ayudas
en la entidad gestora (proyectos en gestion indirecta)'.

El modelo normalizado se puede descargar de la pagina sobre estas ayudas en la web del Ministerio de Politica
Territorial y Memoria Democratica. Debe ser una declaracion responsable suscrita por el representante legal de la
entidad gestora, con todas las ayudas, subvenciones, ingresos o recursos que hubiera solicitado u obtenido de
cualquier Administracion, organismo o entidad publica o privada, nacional o internacional, para la reparacion,
restitucion o reconstruccion de las infraestructuras, equipamientos o instalaciones que gestione en ese municipio,
detallando el objeto de las mismas.

Al ser un documento obligatorio generado de forma externa y necesariamente firmado por el representante legal
de la entidad gestora, el fichero debera venir firmado digitalmente y debera constar en él mismo evidencia de
identidad y cargo del firmante y fecha/hora de firma.

44. Carga de documentos

La carga de cada documento se realiza pulsando ‘Adjuntar’ en cada tipo de documento.

* Memoria valorada

Para los documentos genéricos, los formatos pemmitidos son: PDF, DOC, RTF, TXT, XLS, XLSX y ZIP. Para la
fotografia, los formatos permitidos son JPG, JPEG, SVG, PNG y PDF.
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Adjuntar archivo(s) X
Adjuntar .
Al pulsar sobre se abre un cuadro que permite %
arrastrar o seleccionar un fichero. '
o

Tras cargar el documento, es conveniente rellenar un ‘nombre’ pamararene -
que resulte util para mejor describir su contenido. %
Se puede aportar mas de un fichero del mismo tipo documental °
(p.€j. varios del tipo ‘otros’) arrastrando varios documentos, o ,
usando repetidamente ‘Seleccionar archivo’. Cuando se pulse — R Dmg“
‘Adjuntar’ seran cargados formando parte del proyecto.

Cancelar AdJlmmr

Los documentos ya cargados aparecen con indicacion del usuario y fecha/hora de la carga.

* Memoria valorada

Adjuntar
doc_prueba

* hace 1m

Mientras el proyecto siga en borrador (y no haya avanzado a ‘listo para firma’) se podra modificar el juego de
documentos (haciendo clic sobre los 3 puntos verticales de la derecha se permite la descarga y borrado de cada
documento).

4.5. Firmar y presentar un proyecto

Mientras el proyecto esta en borrador, los botones al final del formulario ofrecen:

Una vez queda el proyecto listo para firma (mediante el botén ‘Guardar para firma’), esas opciones cambian a:

oy O Ty - X
|\ Volver /I I\ Modificar proyecto /I Firmar y presentar al érgano instructor

Modificar proyecto Es una accién que puede realizar cualquier usuario, y que devuelve a ‘borrador’ el proyecto para
poder editarlo.

Firmar y presentar al Esta accién solo se permite a usuarios de perfil ‘Representante’.

érgano instructor

Un usuario con permisos de ‘Representante’ debera acceder y completar la firma, lo que solo podra realizarse
estando abierto el plazo de presentacion de proyectos. Al pulsar la accion ‘Firmar y presentar al 6rgano instructor’,
se muestra una pantalla de aviso.

No cierre esta ventana hasta compldgar el p oceso de firma.

Esta operacién puede tardar unos minutos. Por favor espere antes de volver a intentarlo

La firma se realiza mediante autofirm@ (debera estar instalado en el ordenador desde el que se vaya a firmar), y
sera necesario seleccionar un certificado digital personal (no de representante) que corresponda al usuario
conectado a la aplicacion. Tenga en cuenta que, segun el volumen del proyecto y la carga del sistema en ese
momento, el proceso de firma puede consumir algo de tiempo.
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En caso de presentarse algun error en la firma y no quedar completada, se podra volver a pulsar el boton de firmar.
Si todo va bien, una vez completada la firma, se genera automaticamente un justificante que acredita la
presentacion (con los datos del firmante y de la fecha/hora de firma).

Recuerde que en el caso de haber dejado una solicitud sin firmar o presentar y haber superado el plazo de
presentacion, los botones apareceran bloqueados y el proyecto no podra ser considerado presentado.

4.6. Tras la presentacion

El organismo instructor estudiara el proyecto presentado y podra requerir subsanacién en caso necesario.
Finalmente se adoptara una resolucion aprobando o rechazando el proyecto, que sera notificada a la entidad.
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5. El expediente de cada proyecto

Tras la firma y presentacion, no se puede ya modificar el proyecto por parte de la entidad, y pasa a ser un
‘expediente’ (recibe un caodigo tipo ‘E-xxxx’). El organismo instructor puede a partir de ese momento comenzar a
trabajar sobre él. El expediente en pantalla refleja la informacion y documentacion del proyecto original y ademas
incorpora otras secciones y posibilidades.

5.1. Aspecto del expediente

Proyecto: P-225

Presentacion Adjudicacian Justificacian Archivado

Expedients:  E.1233

BoEln Presentado Datos generales
Convocatoria ID Expediente Estado
AD-1 E-1233 Presentado
Fecha solicitud Cédigo REGAGE
Proyecto original 13/02/202517:23:47 REGAGE25200000086161
Trémites Entidad
Documentos Comunidad autdénoma Provincia Entidad beneficiaria
Hissarica Entidad titular
Proyecto

Nombre del proyecto Tipologia Servicio principal que presta la infraestructura

En la esquina superior izquierda aparecen sobre fondo azul la identificacion y estado del expediente. Debajo del
recuadro azul aparece la lista de las diferentes secciones que forman el proyecto (se detallaran a continuacion).
En el area de la derecha, en su parte superior, una banda muestra la secuencia de fases ordinaria (presentacion -
> adjudicacién -> justificacion -> archivado), quedando remarcada en negrita aquella en la que se encuentra el
expediente en ese momento (‘Presentacion’ en la figura). El resto del area derecha, debajo de esa banda, mostrara
en cada momento el contenido de la seccién elegida a la izquierda.

Pasamos a detallar el conjunto de las secciones que forman el expediente.

Proyecto original: muestra los datos presentados en el proyecto.

Presentacién Adjudicacion Justificacion Archivads

Datos generales

Convocatoria
| AD-1

Proyecto original

Resumen del expediente: Ofrece los principales datos y resultados de las fases que ya haya completado el
expediente (por ello mismo, inicialmente no aparecera esta seccion).

Resumen del expediente |

~ Presentacion Adjudicacién

Presentacidon

Coste méaximo total elegible
90.000,00

Importe méximo de ayuda s/coste elegible
45.000,00

LabelComentario
Este proyecto ha sido aceptado.

15

Justificacion Archivado
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Tramites: acceso a determinados tramites que iran estando disponibles unos u otros en funcién del recorrido que
siga el expediente, y que se detallan mas adelante en este manual (entre otros: desistimiento; subsanacion tras
un requerimiento; renuncia; adjudicacion; ...).

' ™y

[ volver )

—_— Para acceder a los formularios, por favor haga click sobre ellos.
Tramites | Desistimiento

Documentos: conjunto de documentos incorporados al expediente durante su vida (incluidos los presentados con
el proyecto original). La lista de documentos se puede ordenar y filtrar haciendo (clic sobre el nombre de columna

para ordenar en sentido ascendente / descendente, y clic sobre = para opciones de selecciénffiltrado).

_ Nombre = fecha = Teo T Coegoria T Fasc = Estodo T opersdr ¥ 4

e Y n

[ Vvolver ) JustificanteRegistro_Solicitud.pdf  22/01/2025 20:11 Formulario - Solicitud Justificante Presentacion Generado E =
—

doc_prueba.pdf 22/01/2025 20:02 Formulario - Solicitud Certificacion Presentacion Generado S 4

Documentos | doc_prueba.pdf 22/01/2025 20:02 Formulario - Solicitud Memoria valorada Presentacién Generado E 1 +

Historico: resume los pasos que ha dado el documento, con indicacién de fecha/hora y usuario que los ha lanzado.
De nuevo hay opciones de ordenacion y seleccion.

s ™
( volver )
S
Actividad ¥ Fase T Estado T Operador T Fecha L
Proyecto creads Presentacién Barrador N 12/01/2025 19:43:58
Histérico | Proyecto presentado Presentacién Presentago S 22/01/2025 20:11:19

Otras secciones se iran sumando al expediente a lo largo de su ciclo de vida, como las relativas a la adjudicacion
o a la justificacion.

5.2. Acciones pendientes de rematar

Cuando en un expediente haya quedado pendiente de completar alguna accion iniciada por parte de la entidad,
se mostraran en la cabecera. En la imagen ejemplo se puede ver que aparece una accion que quedo inconclusa.

Igertificagor:  E-1193 . o ) . )
Presentacion Adjudicacion Justificacion Archivado
Presentado
Para hacer

( Volver ) ~ .
— @ Firmar ° ( enminar )
. A

" - l Firmar + Fermulario (F-76)

Datos generales

Convocatoria ID Expediente Estado
AD-1 E-11593 Presentado
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5.3. Desistimiento de un proyecto

Cuando un proyecto no ha sido aun presentado, la entidad puede eliminarlo desde el listado de proyectos. Una
vez presentado y mientras el organismo instructor no haya resuelto sobre la aprobacion o rechazo del proyecto, la
entidad puede presentar un escrito de desistimiento informando al organismo instructor de su voluntad de que el
proyecto decaiga y se tenga por no presentado.

Para ello, en el apartado ‘Tramites’ del expediente, aparece la opcion relativa al ‘Desistimiento’. Seleccionandola,
se crea un formulario de desistimiento (no sera posible si ya hay un desistimiento en curso y aun no cerrado), con
campos expone/solicita precargados con “Expone: Que la entidad beneficiaria desiste de la solicitud.” y “Solicita:
Se tenga en cuenta el desistimiento y se cierre y archive el expediente.”. El formulario permite en caso necesario
acompafar documentacion.

Rellenar informacion Firmar Registado
ID Expediente: E-1193
e Formulario
Tipo de formulario: Desistimiento
Expone:

Quedan: 1200 caracteres

Solicita:

Quedan: 1200 caracteres

L@ Documentos adjuntos

( Adjuntar )

Sin articulos

El formulario de desistimiento se podra ‘Guardar’ para continuar con él en otro momento, o ‘Firmar’ (por un usuario
‘representante’) para asi firmar y presentar la respuesta al requerimiento de subsanacioén al organismo instructor.

Al ‘firmar’ se generara un justificante de la presentacion del desistimiento, que quedara almacenado en el conjunto
de documentos del expediente. Debera pulsar ‘Avanzar’ para cerrar el tramite.

W Rellenar informacion Firmar Registado

@ Justificante de registro

Su solicitud ha side enviada correctamente.

ificanteRegistro_Desistimiento.pdf

Justificante » Pable Ferndndez-Cid Enriguez » hace 1m

El organismo instructor sera avisado del desistimiento, estudiara su procedencia y dictaminara su aceptacion o
rechazo (de ser necesario, contactara para solicitar aclaraciones o mejoras respecto a la peticion de desistimiento).
En su caso, el organismo instructor realizara una notificacion de aceptacion del desistimiento y procedera a la
finalizaciéon del expediente como ‘desistido’ en fase de presentacion.
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6. Adjudicacién de proyectos

A través de este moédulo la entidad debera presentar de forma completa en una tnica declaracion la informacion
y documentacion relativa a todos los contratos adjudicados o encargos formalizados para ejecutar el
proyecto de referencia, en los términos sefalados en el apartado decimoquinto de la Orden TMD/101/2025, de
31 de enero.

Una vez firmada la declaracion no cabe la posibilidad de modificar su contenido.

6.1. Presentacion de la adjudicacion

Una vez que un proyecto ha sido aceptado por el Ministerio y que el expediente avanza a la fase de adjudicacion,
la entidad, al seleccionar en el panel de la izquierda la opcién formularios, encontrara la posibilidad de presentar
una instancia genérica (aplicabilidad desarrollada en el punto 8.3 del manual) o podra presentar una renuncia al
proyecto presentado (explicado en el punto 8.1 del manual).

v Presengaciin Adjudicacisn Justficacién

Para acceder a los formularios, por favar haga dick sobre ellos.

nstancia genérica Renuncia Adjudicacion

nformacian general

Docurmentos

Formularios

Hisdrico

Finalmente, la tercera opcién desplegada al pinchar sobre Adjudicacién es la de activar este tramite, gracias
al cual se comunicara la adjudicacion:

Proyects ¥
e 832 v Presentacion Adjudicacién Justificacién Archivado
Expediente: £:00033
Estado: Pendiente de .
adjudicacion Tareas pendientes
Yolver ) m Formulario de adjudicacion (F-634) G
Informacién general Para acceder a los formularios, por favor haga click sobre ellos.
Documentos
Instancia genérica Renuncia

Formularios |

Histérico

El formulario discurre en varios elementos, a través de los cuales se aportan los datos y documentos referidos a
esta fase y exigidos en la orden:

e (Cddigo contable del proyecto.
e Contratos (listado al que se deben incorporar todos los contratos o encargos mediante los que se
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ejecute el proyecto).
e Ofras ayudas.
e Declaracion responsable.
e Documentos.

6.1.1. Cadigo contable

Se ha de indicar el cédigo contable Unico asignado al proyecto. Dicho cddigo ha de ser el mismo que refleja el
‘Informe de intervencion’ (un documento obligatorio -ver mas adelante-).

Codigo contable del proyecto * (tal como aparece en el 'Informe de intervencion' que se adjunta como documentacian): *

6.1.2. Contratos/encargos

Se debe incorporar a la aplicacion la informacion relativa a todos y cada uno de los contratos adjudicados o
encargos formalizados a través de los que se va a ejecutar el proyecto. Para ello se usara el boton ‘afadir’ a fin
de detallar cada contrato.

Contratos
rd N Y
( Afadir )
A S
D N Nombre del NIF del Mejoras | rt Deltalle_yi d
enominacion adjudicatario adjudicatario Medio Calificacion como Clasificacion Fecha de rn_po_e Lo vat.Jra:wn € Otros N
del contrato o " - " N . P PR adjudicacion mejoras como Acciones
/ medio / medio propio  del tipo criterio de econdémica finalizacién N documentos
encargo N . P, declarado criterio de
propio propio adjudicacién gt
adjudicacién
blablabla blablabla 99999999R No Obras No 620 20/11/2026  25.000.00 (adiuntar @ ) ((Aduntar @ ) @ 2 D W
-

Importe total de adjudicacion declarado
25.000,00

La carga de los datos de cada contrato adjudicado / encargo formalizado exige cumplimentar diversos campos:

En

Afadir contrato Tipo de procedimiento®
| Seleccione una opddn ~ |

Id contrato Medio propio:

- No

Enlace a la publicacion de la licitacion en PLACSP

[ | Tipo de tramitacién*
| Seleccione una opddn ~ |

En caso de no proporcionar enlace PLACSP, indigue motivo/justificacion ®
Fecha del acuerdo de adjudicacidn/enca rga*
| =]
Nombre del adjudicatario / medio propio™®

N *
‘Dencmmacmn del contrato o encargo | N° documento del adjudicatario / medio propio*
*

‘Valor estimado £ | Importe de adjudicacién (IVA incluido) €*

Presupuesto base de licitacion (con impuestos) £€* o

‘ | || se usan mejoras como criterio de adjudicacion (aptdo. 13.3 de la OM)

* Aplicacion presupuestaria a la que se imputa el contrato/encargo

CPV (Formato: 39710000-2)

‘ | Clasificacién orgénica [cédigos de clasificacién esténdar] *

Calificacion del tipo® | |

Seleccione una opddn ~

‘ | Clasificacién programa [cédigos de clasificacidn estandar] *

Nombre de la entidad ad]udlcadora* | |

‘ | Clasificacién econémica [cédigos de clasificacion estdndar]*

DIR3 de la entidad adjudlcadcra* | |

‘ | Fecha prevista de finalizacién del contrato / encargo*

Grgano de contratacién ® | | =

relacion al enlace a la publicacion de la licitacion en PLACSP (Plataforma de Contratacion del Sector Publico)
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es importante tener en cuenta cémo se debe obtener: no es valida la URL que muestra el navegador, debe copiarse
el ‘Enlace a la licitacion’ que se muestra dentro de la informacion sobre la misma (ver figura):

() W e SoraypIEtstamE bascadoTes/detste AT S/ AYIIAER ke A PO |
NO ES VALIDA LA URL QUE MUESTRA EL NAVEGADOR
E iz | CONTRATACION

Bisqueda  Detalle

i Gesea recitir svisos scbre lss novedaces que s produzcan sobre esta itacién registrese en s pagina princizal de a Pataforms de Contratacién del Estsdo. Iniciar sesion  Registrarse

Alcaldia del Ayuntamiento o

Organo de contratacion |
ENTIDADES LOCALES>Comunidad
Valenciana>Valencia>Ayuntamientos:{ NN

Expediente “
Obieto del contrato Renabii I -\

B . https://contrataciondelestado.es/wps/poc?
Enlace alalicitacion uri=deeplink:detalle licitacion&idEyi=pveWsS00TIMINBHWSE0dTMI%3D%3D

DEBE COPIARSE ESTA URL DE 'ENLACE A LA LICITACION’

Estado de la Licitacion Resueita

Financiacion UE No hay financiacion con fondos de la UE

Se puede consultar en este enlace la Clasificacion CPV (vocabulario de contratacion publica).

ATENCION: Si existen contratos o encargos que se imputan parcialmente al proyecto (por ejemplo, porque
se contrataron unidades de obra ajenas al proyecto aceptado por el Ministerio o no elegibles), el campo
“IMPORTE DE ADJUDICACION (IVA INCLUIDO)”, unicamente debera reflejar el importe efectivamente
imputado al proyecto de referencia.

Esta prevista la posibilidad de acompafar documentos asociados a cada contrato, desde la tabla de contratos
que se va formando a medida que estos se incorporan:

Derley Se recuerda a ese respecto que en el caso de establecer mejoras como criterio de adjudicacion y se cuantifiquen como
valoracion de . ., . . . .

mejoras como 0 €, se requerira la aportacion de informe justificativo

criterio de

adjudicacién

( Adjuntar /ﬂ )

Ot Opcioén para aportar documentos sobre alguna particularidad del contrato o encargo de referencia como, por ejemplo, una

documentos

imputacion parcial del contrato/encargo al proyecto.

' Adjuntar @ﬁ

En el listado de contratos/encargos que se va formando, aparecen para cada uno diversas ‘acciones’ posibles

s ' Leer los datos del contrato
PO & Editar los datos del contrato
—

Acceso a los documentos asociados al contrato

]'“_.’J' Elimina el contrato al completo de la lista

6.1.3. Otras ayudas

Muestra inicialmente precargada una copia de los datos sobre ‘otras ayudas’ que acompand en su momento la
presentacion del proyecto. Pero es totalmente editable, a fin de que en esta fase se corrija/afada lo necesario
para reflejar el estado actualizado de cualquier ayuda solicitada o concedida, en el momento de presentar la
informacion de adjudicacion.
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https://www.hacienda.gob.es/es-ES/Areas%20Tematicas/Contratacion/Junta%20Consultiva%20de%20Contratacion%20Administrativa/Paginas/CPV.aspx

Otras ayudas
¢Estan solicitadas u obtenidas otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos de cualquier Administracién, organismo o entidad piblica o privada, nacional o internacional (incluyendo indemnizaciones), para estas obras?
os

No

Atencion: Si los dafios a recuperar mediante estas obras pueden llegar a ser objeto de indemnizacién por parte de una aseguradora o por el Consorcio de Compensacién de Seguros, se debera responder Si. En caso de que el
importe de dicha indemnizacién adin no haya sido determinado, se debera indicar "0,00 euros".

( Adadir )
Entidad otorgante Nat.uraleza dela Disposicién o acuerdo que regula la ayuda. subvencién, ingreso o Situacién Importe (€)
entidad otorgante recurso
No hay datos disponibles
Suma ayudas en fase presentacion Suma ayudas en fase adjudicacién
0,00 0,00

6.1.4. Declaracién responsable

La declaracién responsable a la que se refiere la orden esta integrada en la aplicacion y se realiza directamente
en ella, siendo por ello obligatorio marcar ® todas las opciones que la forman. La declaracion queda textualmente
incorporada en el justificante que genera la aplicacién cuando se procede a la firma de la presentacion de la
informacion de adjudicacion por un usuario de perfil ‘representante’.

Declaracién responsable

La edicién de la declaracién responsable solo estara habilitada si tiene permiso representante.

o/D 7 o capacidad suficiente para actuar en nombre y representacion de la entidac Il en relacion con el proyecto con codigo E-00064, denominado Prueba,
DECLARO RESPONSABLEMENTE QUE:

* Todos los contratos incluidos en esta declaracién tienen por objeto la reparacién, restitucién o reconstruccién de las infraestructuras, equipamientos o instalaciones y servicios incluidas en el proyecto
indicado, de los dafios que les provoco la DANA acaecida entre el 28 de octubre y el 4 de noviembre de 2024. Igualmente, declaro que todos los trabajos incluidos en estos contratos responden de
manera indubitada al objeto indicado y son los estrictamente necesarios para tal fin.

. * El objeto de todos los contratos incluidos en esta declaracién respeta las condiciones de elegibilidad estipuladas en la Orden TMD/101/2025, de 31 de enero y, en particular, las previstas en los
apartados cuarto y quinto.

. * La entidad beneficiaria no ha utilizado las mejoras como criterio de adjudicacion de los contratos incluidos en esta declaracién, entendiendo como tales las prestaciones adicionales a las que figuraban
definidas en el proyecto objeto de licitacién, o, en caso de haberlas utilizado, la cuantificacion econdmica de estas es la que se hace constar de forma expresa en esta declaracion.

* En el proyecto de referencia la entidad beneficiaria estéd cumpliendo con todas las obligaciones de publicidad de estas subvenciones.

* Esta entidad local esté llevando la contabilidad del proyecto de referencia mediante una unidad de gasto perfectamente identificable, que permite el seguimiento y control individualizado a lo largo de
toda su vida, acorde a las previsiones de la Instruccién de contabilidad local aplicable; y que todos los datos suministrados en esta declaracién tienen el oportuno reflejo contable en dicha unidad de

gasto.

. * Todas las ayudas, subvenciones, ingresos o recursos (incluyendo indemnizaciones en virtud de pélizas de seguro) que se han solicitado u obtenido de cualquier Administracién, organismo o entidad
publica o privada, nacional o internacional para estas obras, son las que se hacen constar en esta declaracion.

Y para que conste, formulo |a presente declaracion responsable a los efectos previstos en el apartado decimoquinto de la Orden TMD/101/2025 de 31 de enero, a la fecha que consta la firma electronica.

6.1.5. Documentos

En funcién de las caracteristicas del proyecto, el formulario exigira determinados documentos que son requeridos
por la orden.

Documentacién

* Informe de inter ion (cédigo ble del proyecto de gasto)

Otros

Con caracter obligatorio para todos los proyectos se requiere el informe de intervencion. El informe debera
venir firmado por la persona titular del puesto de Intervencién de la entidad local o, en su caso, por la persona
titular del puesto responsable de la contabilidad local, y debera identificar el codigo contable del proyecto de gasto.

Adicionalmente en el caso de gestion indirecta, se debera acompafar una actualizacién de la declaracién de
ayudas percibidas por el ente gestor (de forma equivalente a lo descrito para fase de presentacion, pero referido,
l6gicamente, al estado actualizado de las ayudas).
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6.1.6. Guardar y firmar

Inicialmente el formulario ofrece opciones para ‘Guardar’ y ‘Guardar para firma’
|/ Volver \I |/ Eiminar \I |/ Guardar \I
L h y

Se puede usar ‘Guardar’ para poder continuar mas adelante con la carga de los datos y documentos. Una vez
completada la informacion y documentacion, se usara ‘Guardar para firma’. Tras ‘Guardar para firma’, se impide
la modificacién de datos y los botones cambian a:

|/ Valve: \I |/ Himina \I I/ Modifica \I Firmar y presentar al Grgano instructor
var nar r ) o
AR N Y J yP TE

La firma y presentacion debe realizarse por un usuario con permisos de representante de la entidad en la
aplicacion, y con ella se cierra el tramite de presentacion de la informacién de adjudicacion, que pasara a ser
estudiada para su validacién o subsanacion por parte del érgano instructor.

La informacion sobre adjudicacion introducida queda visible para la entidad en la seccion del expediente llamada
‘Adjudicacion’.

Cadigo contable del proyecto * (tal coma aparece en el ‘Informe de intervencion’ que se adjunta como documentacisn
PruebaCodContale

- Contratos
( voter ) - 5
~ - It | e Medio Calificacign ~ MEIPTESEOMO oy igacion Fecha de Importe .
D del contrato o adjudicatario/  adjudicatario / . criteria de oAt . . Acciones
- ” < B propio del tipo rernio e econémica finalizacién adjudicacién
encargo medio propio  medio propio adjudicacién
E£.00044.C-00001  blabla PRUESA SA 353539538 No Servicios st 33333 25/06/2026 935300 C
Adjudicacién | E00044.C-00002  Blablabla blabla $5999993R si Obras No 333 17/06/2026 20,000.00 > M
Totalimportes adjudicacién
29.999.00
Otras ayudas

Aencién: 51 los dafios a recuperar megiante estas onras pusden llegar 2 ser ogjeo de indemnizacién por parte de una assguradors o por & Consardia de Comaensacién de Seguros. se deberd respondar 51 En
caso de que el importe de dicha indemnizacién adin no haya sido detarminado, se deberd indicar 0,00 euros”

Disposicién o acuerdo que regula la ayuda, subvencién, ingreso

Entidad otorgante Naturaleza de |a entidad otorgante Situacién Imparte (£)
o recurso

Blabls Pblica blablalola Solicitada 200000

qwdhig Privada pwioiefap: Solicitada 2.000,00
Suma ayudas en fase presentacién Suma ayudas en fase adjudicacién
500000 5.000.00
Declaracién responsable
La edicién de |a deciaracion responsable solo estard habilitada si tiene permiso representante.

calidad de representante de | relacién al proyeco del expediente = DECLARO RESPONSABLEMENTE QUE:

1. Se ha procedido a la adjudicacién del mismo mediante elflos contratos/encargos presentados
2. Han sido incorporados en el sistema ALBA DANA los datos actualizados referidos a otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursos presentadas

3. La contabiidad se lleva en unidad de gasto perfectamente identificable, que permite el seguimienta y contral individualizado del proyecto a ko largo de toda su vida, segin se hace canstar en la documentacion

gue e acompafia

6.2. Tras la presentacion de la adjudicacién

El organismo instructor estudiara la informacion de adjudicacién presentada y podra requerir subsanacion en caso
necesario. Finalizada la revision, se notificara el resultado. En caso favorable, el expediente sera avanzado desde

el Ol a la fase de justificacion.
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1. Fase de justificacion

Una vez concluida la fase de adjudicacion, las EEBB tendran a la vista las siguientes opciones:

Presentacion v Adjudicacién Justificackén Archivado

Para acceder a los formularios, por favor haga click sobre ellos.

Instancia genérica Renuncia Justificacion

Informaciin geners!
Documentas
Formularios

Histérica

En el caso de optar por la Renuncia, esto supone la renuncia a la subvencion que tuviera ese proyecto asignada.

71. Presentacidn de la justificacion

Una vez validada la adjudicacion del proyecto el expediente avanza a la fase de justificacion, la entidad encontrara
la posibilidad de activar el tramite mediante el que comunicara la justificacion:

Pesertros v Aquscsco Jstitcacsn R

Para scceder a bes for

o
O

El formulario discurre en varios elementos, a través de los cuales se aportan los datos y documentos referidos a
esta fase de justificacion y exigidos en la orden:

Cddigo contable del proyecto.
Contratos

Otras ayudas.

Declaracién responsable.
Documentos.
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7.1.1. Cadigo contable

Por defecto nos aparece el indicado en la fase de adjudicacion y se corresponde con el cédigo que aparece en el
informe de intervencion.

Codigo contable del proyecto

Cédigo contable del proyecto * (tal coma aparece en &l 'Informe de intervencion’ que se adjunta como documentacion): ®

FE R

7.1.2. Contratos/encargos

Los datos de los contratos fueron incorporados en la fase de adjudicacion, estos, por tanto, apareceran
precargados con un determinado conjunto de campos. En la fase de justificacion se extienden con campos
adicionales que deben aportarse como complemento (vinculados a la justificacion).

Contratos
Importe . A Imperte Detalle y valoracién de
:m“"m 1:] m:::m‘“a”:" dr!l adjudicacion :mIT:n; Mdjudicactin Im":;e;m‘.:l materialmente mejoras como criterio de Otros documentos Acciones
uevo COMKTato o encarge declarado (€) el EMTEACo 1) pagado (€) adjudicacién
417.450.00 417.450.00 adjuntar ¢ Adjuntar @&
s 1751603 17.516,03 tar & &
Total € 434 966,03 434966.03

Para incorporar a cada contrato los datos adicionales mencionados, se debe activar la ediciéon pinchando sobre el
icono del lapiz:

Detalle y valoraciin de mejoras como riterso e o — Acdones
adjudicacion

&

Se nos despliega un formulario que debemos rellenar, la carga de los datos de cada contrato/encargo formalizado
exige cumplimentar diversos campos:
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Editar contrato 4
En contrates heredados solo se podra editar lo siguiente:
echa de finalizacion del contrato / encargo
L |
Fecha del acta de recepcidn
|
Precio final contrato €+
Importe total certificado €«
Importe materialmente pagado €«
Fecha de realizacién del ditimo pago *

Comentario (justificar brevemente contratos nuevos o con importe muy dispar al adjudicada)

Cancelar

En relaciéon al campo donde deben rellenar un comentario del formulario, en el caso de no ser necesario
incluir ninguna justificacion indicar: “no aplica”.

También podemos afiadir nuevos contratos. No se pueden incluir contratos no comunicados en la fase de
adjudicacion. Unicamente, es posible en el caso de que un contrato comunicado en dicha fase se resuelva (segun
las causas descritas en el Articulo 211 de la Ley 92017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico). En

el Comentario se debera indicar el cédigo de contrato al que sustituye.

MNuevos contratos

Cantr

Conwrate nuew n

£-00016.C.00001 e 20m0000

200000000
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Cédigo contable del proyecto

Cédige contable del proyecto * (tal como a
6537
Contratos
Contrato ™
nuevo
E-DD004.C-00001

E-D0004.C-00002

parec

Denominacién del
CONtrato o encargo

Obra1

Obra 2

Obra 3 desde
justificacion

Total €

e en el “Informe de intervencidn’ que se adjunta como decumentacion):

*

Importe

Detalle y valoracion de
mejoras como criterio de

adjudicaciin Imllp;r:e adjudicacion lmp_or:e total
declarado (€) CoLLo by =
324,234.00 324,234.00

10.000.00 10,000.00

10.000.00 10.000.00 10.000.00
344,234 344,234 10,000

adjudicacion

@

Otros documentes

Acciones

v h

Bajo la columna contrato nuevo, si se encuentra una estrella negra significa que el contrato ha sido afiadido
en la fase de justificacién, si se encuentra un cuadrado en blanco, significa que el contrato ha sido heredado
de la fase de adjudicacion. Esta distincién es importante, pues solo los contratos nuevos podran ser

eliminados. Si se elimina un contrato heredado, simplemente sus importes se pondran a 0.

Pulsando en ‘Afiadir’ se abre una ventana para cumplimentar la informacion:

Afadir contrato

Id contrato

Enlace a la publicacion de la licitacion en PLACSP

En caso de no proporcionar enlace PLACSP, indique motivo/justificacién *

Denominacién del contrato o encargo™

Valor estimado €*

Presupuesto base de licitacion (con impuestos) ¥

CPV (Formato: 39710000-2) *

a e e ®

Cancelar

Una vez incorporado un contrato podra editarse o eliminarse utilizando las acciones de la tabla. Ademas,
podra incorporarse la documentacion necesaria con los botones de Adjuntar de la tabla. En el caso de
contratos procedentes de la fase de adjudicacion sera obligatorio editarlos para poder avanzar a la siguiente
pantalla pues sera necesario anadirles los nuevos campos que se han afadido en esta fase; algunas fechas
e importes, asi como un comentario justificativo sobre contratos nuevos o importes dispares a la adjudicacion.
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Ademas de los documentos obligatorios a adjuntar, indicados en el proximo apartado. Esta prevista la posibilidad
de acompanar documentos asociados a cada contrato, desde la tabla de contratos que se va formando a medida
que estos se incorporan:

Delra"e_x . Se recuerda a ese respecto que en el caso de establecer mejoras como criterio de adjudicacién y se cuantifiquen como
valoracion de . .z - . - gn -
mejoras como 0 euros, se requerira la aportacion de informe justificativo.

criterio de
adjudicacién

{ -L:Lu ntar (/ﬁ
:"05 . Opcién para aportar documentos sobre alguna particularidad del contrato o encargo de referencia como, por ejemplo, una
ocumentos . .2 .
imputacion parcial del contrato/encargo al proyecto.
i Adjuntar {q )

En el listado de contratos/encargos que se va formando, aparecen para cada uno diversas ‘acciones’ posibles

e B Leer los datos del contrato
Lo f Editar los datos del contrato
—

Acceso a los documentos asociados al contrato

]',TJ' Elimina el contrato al completo de la lista

7.1.3. Otras ayudas

Muestra inicialmente precargada una copia de los datos sobre ‘otras ayudas’ que acompafé en su momento la
presentacion del proyecto y posteriormente la adjudicacion. Pero es totalmente editable, a fin de que en esta
fase se corrija/afiada lo necesario para reflejar el estado actualizado de cualquier ayuda solicitada o concedida,
en el momento de presentar la informacion de adjudicacion.

Otras ayudas
¢Estan solicitadas u obtenidas otras ayudas, subvenciones, ingresos o recurses de cualquier Administracion, organismo o entidad pablica o privada, nacienal o internacienal (incluyendo indemnizaciones), para estas obras?
Qs

No

Atencion: Si los dafios a recuperar mediante estas obras pueden llegar a ser objeto de indemnizacion por parte de una aseguradora o por el Consorcio de Compensacion de Seguros, se debera responder Si. En caso de que el
importe de dicha indemnizacién ain no haya side determinade, se debera indicar "0,00 euros™.

( Anadir )

Naturaleza de la Disposicién o acuerdo que regula la ayuda, subvencién, ingreso o

Entidad ot te g Situacio I rt
nticac otorgante entidad otorgante recurso ituacion eSS
No hay datos disponibles
Suma ayudas en fase presentacion Suma ayudas en fase adjudicacién
0,00 0,00

1) Después la informacion sobre otras ayudas, que inicialmente se vera tal cual se quedd validada por el
Comisionado en la adjudicacion. De la misma manera que en los contratos, la ayuda sera nueva, de la fase
de justificacion si aparece una estrella negra bajo la primera columna. Tras pulsar el botdn eliminar solo se
pondra a 0 el importe. Adicionalmente, aparece una nueva situacion posible en las ayudas,
“Denegadaldesistida”, que, tras seleccionarla y crear o editar la ayuda, convertira elimporte de la propia ayuda
en 0.
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Otras ayudas
{Estan solicitadas u obtenidas otras ayudas, subvenciones, ingresos o recursas de cualquier Administracién, organisma o entidad piblica o privada, nacional o internacional (incluyendo indemnizaciones), para estas obras?
si
A fi0s a recuperar mediante estas obras pueden llegar a ser objeto de indemnizacion por parte de una aseguradora o por el Consorcio de Compensacion de Seguras, se debera responder Si, En caso de que el importe de dicha indemnizacion
au Jeterminado, se debera indicar "0,00 euros

Aftadir

. Naturaleza de la Dispasicién o acuerda que regula la ayuda, subvencion, ingreso o .

Ayuda nueva Entidad otorgante entidad atorgante recurso Situacién Importe (€)

* entidad Piblica Disposicion Concedida 1,000.00
suma ayudas en fase presentacion suma ayudas en fase adjudicacién suma ayudas en fase justificacion
0.00 0.00 1.000.00

2) Tras la informacion relativa a las ayudas, la persona con rol secretario debera firmar la certificacion
cumplimentando su puesto en la entidad:

Certificacién

D/D* N\ 3, en calidad de * del Ayuntamiento de Mislata, de conformidad con la documentacién obrante en esta entidad

CERTIFICO:

Que los contratos que han sido registrados en el sistema tienen por objeto la ejecucion del proyecto E-00004, Proyecto archivado pero positivamente, financiado por la Orden TMD/101/2025, de 31 de enero, y que los datos declarados en el sistema de
dichos contratos coinciden con los que constan en sus respectivos expedientes administrativos.

Igualmente, certifico que todas las ayudas, subvenciones, ingresos o recursos (incluyendo indemnizaciones en virtud de pélizas de seguro) que se han solicitado u obtenido de cualquier Administracién, organisme o entidad pablica o privada, nacional o
internacional para este proyecto, son las que se han registrado en este sistema.

¥ para que conste, expido esta certificacion en Valencia y fecha.

* El presente certificado deberé ser suscrito por la persona de desempefic el puesto de trabajo de secretaria en la entidad, o un puesto de trabajo reservade que tenga atribuido el ejercicio de la funcién de fe publica.

7.1.4. Documentos

Finalmente, tendran que adjuntar la documentacion correspondiente:

Documentos

* Fotografia representativa de los dafios

Adjuntar

Otros

Adjuntar

* Informe intervencién (veracidad y regularidad documentacién justificativa)

Adjuntar

Con caracter obligatorio para todos los proyectos se requiere:

el informe de intervencion. El informe debera venir firmado por la persona titular del puesto de
Intervencion de la entidad local.

Reportaje fotografico representativo de las respectivas infraestructuras, equipamientos o
instalaciones y servicios, obtenido una vez recibidas las obras.

Adicionalmente en el caso de gestion indirecta, se debera acompafar una actualizacion de la
declaracion de ayudas percibidas por el ente gestor (de forma equivalente a lo descrito para fase de
presentacion, pero referido, légicamente, al estado actualizado de las ayudas).
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7.1.5. Check: certificacion, declaracion responsable y sistema de doble firma

Los pasos a seguir consisten en afirmar los compromisos indicados en dos formularios, el primero le corresponde

al Secretario/a y el segundo al representante de la Entidad Local Beneficiaria:

Certificagion
. s s

CERTIACE:

- SISOV " N—
O|pn-nem_:ﬂﬁau:mmw.m«mwarwmummnmmwrmaw:nawuukmﬁ«muma:
¥ png que oS, Expito €558 certificacion en Vilencia y fecha.

* B presente # 3er Fuscrits por pueso

pe g8 eoritrid
Check certifico por el
Secretario/a
Certificacién
D-'D'-enmdbdde' ael.lyummemod.de conformidad con la documentaciin cbrante en esca entidad
CERTIRCO:

Quet los contratts que han Sido regisrados &n &l SISTEma Tenen por objeto lle,en;oénaelpm;em-mm por 1a Orden TMDN01/2025, de 31 de enere,
O Iguairmente, cemific que tHaas WS ayudas, subvenciones, ingresos o recursos (Indiuyenda indemnizaciones en virlud de poizas de segunt) que ¢ han SlCado u obtenidd o
¥ para que conste, expido esta certificaciin en Valenca y fecha.

* B presente cemificada deberd ser suscrito por i persond de desernpedie o puesto de trabajo de secrecana en la entidad, 0 un PUESTY de TrADAIC reseNVBOD quE TENgA aribuid

Check certifico por el
Secretario/a

Cortificacion
oof ] er cansac se +| Jse [ e contormasa con s aocumentacisn teante en eta evssas
CLATFKO:
Que 104 CONtY A0S Que han $30 restrados en of wstema tenen por 0bjeto W efecunon del proyecto £-00016. prueds 2. INanciado por b Orden TMOVI 0172025
QUE CONKLAN €N I FESPaCiveS expedhentes SOMIntr sthos.
s Iguaimente. Certifico Que to0HS ks SyUds. SUDVENCIONES. INGIESOS O MECUrios (INCYendd INCEMNLACONES en Wild de polzas de seguro) que ve han Sokctad
Ifernacional Dara este Proyecto, Son s que se han registrado en este sisterma.
¥ Dara que conste. expiio e1La Certificacion en Valeta. y fecha.
Firma
* £ presente certficado deberd ser Suicrita por s person de desempeie e puesto de brabapo de secretaris en s enidsd. 0 Un Puesto de tabaO reservado a1
Secretario/a Declaracién
‘“"l:r‘ (apaCHad fORNtE Para Actud en NOMANE y Tepresentacon de la entcad .,mm.‘.no.D en relacién con el proyecto
DECLARD RESPONSABLEMENTE.
. Que toda obras de (o
e todas ka5 obras de recupe en el proyecto
alcalde/alcaldesa

Que 100N INraEStTUCTUr S, EQUIPAIHENEOS O ITSLIIICORS ¥ SENCKs INChidos e ef Droyects INdiado. estan plenamente Operatvos y sducrzos ol uso o al

Que o gasto total ejecutado por L entidad benefickaria asciende 4 2.000.000 £uros. Que BKho BASID 56 COMESPOnde de Mmanera INdLURIAGS CON ¢ Proyecto
¥ PAAZOs e5tipuiados en  Orden TMO/101/2025. de 31 de enero.

Que of Proyecio ha 3400 SECULAZ0 G SCUENGO Con ks Orden TMO/101/2025, de 31 de 6o y (0 pItNO respeto 3 4 NONMAthe apiicatie.
Que [ enticad Deneficlaria ' dacdo Cumplmiento & ks SHRZACONES €0 Materls de Pubicidad de IS SUVENCones Que Corresponden 3 este Proyecto.

Oue 2004 18 GoCUMENtacion Gue RSACA ks Siecutin Ge 516 OIOVECO €51 & SO0HION de Cusluler Autondad competerte. 3 au 10 SORCRA, Musimerte. &

7.1.6. Guardar y firmar

Inicialmente el formulario ofrece opciones para ‘Guardar’ y ‘Guardar para firma’

* Declaracién relativa a ayudas en la entidad gestora (proyectos en gestién indirecta)
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Se puede usar ‘Guardar’ para poder continuar mas adelante con la carga de los datos y documentos. Una vez
completada la informacién y documentacion, se usara ‘Guardar para firma’. Tras ‘Guardar para firma’, se impide
la modificacién de datos y los botones cambian y nos lleva al sistema de doble firma donde la primera le
corresponde al Secretario/a:

Modificar Firma del secretario

La firma y presentacion debe realizarse por un usuario con permisos de representante de la entidad en la
aplicacion, y con ella se cierra el tramite de presentacion de la informaciéon de adjudicacién, que pasara a ser
estudiada para su validacion o subsanacion por parte del 6rgano instructor.

Ademas, en la seccion de documentos, aparecera la certificacion firmada por el secretario. Si se pulsa sobre la
accion modificar, todos los datos se mantendran excepto este justificante, que debera a ser volver firmado por el
secretario.

Justificante certificacién

JustificanteRegistroCertificacion_justificacion.pdf

Justificante * Nuria Rodriguez Tortosa * 2m ago

Solo el representante de la entidad podra firmar el formulario. Una vez presentado el formulario, podran revisar la
informacion presentada tanto en el justificante en la seccién de documentos como en la nueva pestafia de
justificacion que ha aparecido en el detalle de la solicitud:

= Projeco:  p-13144

Expediente: I e
S0 contrato Denominacién del TPEEN Importe adjudicacién  Importe total Importe materialmente

n adjudicacién Acciones
Dresantada nuevo contrato o encargo aeiraia (6 validado (€) certificado (€) pagado (€)
£:00004.C-00001 obra 1 32423400 32423400 10000.00 10.000.00
Proyecto original
Resumen del expediente D
£:00004.C-00002 Obra2 10,000.00 10,000.00 10000.00 10,000.00
Trémites
Adjudicacion >
* £:00004.C-00003 Obra 3 desde justificacion 10,0000 10,000.00 10.000.00 10.000.00
Justificacién
Total € 384234 304234 30000 30000
Documentos
Historico Otras ayudas

to de indemnizacion por parte de una aseguradora o por el Consorcio de Compensacion de Seguros, se debera responder Si. En
e deberd indicar *0,00 euros"

Atencion: Silos dafios a recuperar mediante estas obras pueden llegar a
caso de que el importe de dicha indemnizacion ain no haya sido determ

Disposicién o acuerdo que regula la ayuda, subvencién, ingreso

Entidad otorgante Naturaleza de la entidad otorgante S tesiicn situacién Importe (€)
entidas piblica Dispasicion Concedida 1.000.00
0.00 1,000.00
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8. Otros tramites (subsanaciones, renuncia)

8.1. Renuncia a proyectos aceptados

Cuando el expediente ya ha concluido la fase de presentacion al completo (con la correspondiente resolucion de
aceptacion) y mientras esta vivo, en el apartado de formulario se dispone de la opcién de presentar la ‘Renuncia’
al proyecto. El mecanismo es semejante al descrito para el desistimiento durante la fase de presentacion.

En caso de renuncia cuando aun esté abierto el periodo de presentacién de proyectos, la ayuda inicialmente
prevista para el proyecto se podra aprovechar en la presentacién de nuevos proyectos. Culminado el proceso de
aceptacion de los proyectos presentados por una entidad, la renuncia a uno de los proyectos aceptados implicara
también la renuncia a la subvencién que tuviera asignada el proyecto.

8.2. Subsanaciones

Durante la revision del proyecto presentado, asi como de la informacion aportada sobre la adjudicacion, y
finalmente sobre justificacion, y/o cualquier tramite de la vida de los expedientes, el organismo instructor puede
iniciar requerimientos de subsanacién. En tal caso, la entidad recibira una notificacion a la que debera acceder
para conocer el detalle del requerimiento. El acceso a la notificaciéon se puede realizar por los medios habituales,
en particular en la direccién electronica habilitada Unica de la entidad beneficiaria, a través del sistema DEHU
(https://dehu.redsara.es).

r
ol T GOBIERNG
o DE ESPARNA

“ e

] [
DANA ALBA E-1193, requerimiento de subsanacion Subdireccion General de Cooperacion Local Disposicién 23-01-2025
1d 428215667923ddd5b342 Ministerio de Politica Territorial y Memoria Democréti... Notificacién electrénica v O
Titular I Caducidad 02-02-2025

Cuando la entidad acceda a la notificacion (dentro del plazo de diez dias naturales después de haber sido enviada),
comenzara el plazo de diez dias habiles para la remision de la respuesta con la subsanacién requerida. El
requerimiento notificado a la entidad se encontrara también en la seccion ‘documentacion’ del expediente.

Para responder, en el apartado de ‘Tramites’ del expediente encontrara visible una opcion de ‘Subsanacion’:

/ ~ Presentacién Adjudicacién
| Wolver |

Para acceder a los formularios, por favor haga click sobre ellos

Tramites |
Desistimiento Subsanacién

Haciendo clic en ‘subsanacion’ aparecera un formulario de subsanacion, destinado a dar respuesta al
requerimiento. En dicho formulario ademas de poder ofrecer la respuesta en los campos que se presentan, podra
adjuntar la documentacion que se le haya requerido. También podra adjuntar un documento en caso de necesitar
una respuesta que por su extensién o cualquier otra causa no pueda realizarse a través de los campos disponibles.
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https://dehu.redsara.es/

Rellenar informacion Firmar Registado
ID Expediente: E-1193
@ Formulario
Tipo de formulario: Subsanacién
Expone:
Quedan: 1200 caracteres
Solicita:

Quedan: 1200 caracteres

@ Documentos adjuntos

| Adjuntar )

Sin articulos

: FArmar

( voiver )

El formulario se podra ‘Guardar’ para continuar con él en otro momento, o ‘Firmar’ (por un usuario cualquiera) para
asi firmar y presentar la respuesta al requerimiento de subsanacion al organismo instructor.

Al firmar’ se generara un justificante de la presentacion de la subsanacion, que quedara almacenado en el conjunto
de documentos del expediente. Debera pulsar ‘Avanzar’ para cerrar el tramite.

o Rellenar informacion Firmar Registado

ID Expediente: E-1193

@ Justificante de registro

Su solicitud ha sido enviada correctamente.

JustificanteRegistro_Subsanacion.pdf

Justificante + N - f:c= 1m

Il

Y
r /.' Avanzar

El organismo instructor sera avisado de la llegada de la respuesta, la estudiara y continuara la tramitacion del
expediente. En caso necesario se podran solicitar nuevas aclaraciones a la entidad.

8.3. Instancia Genérica

La Instancia Genérica permite enviar una comunicacion al Comisionado a través de la aplicacion Alba-Dana en
cualquiera de las fases en la que se encuentre un proyecto.

Entre las utilidades que estaran operativas, destacamos las siguientes:
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-Las entidades pueden solicitar que se reabra el formulario de adjudicacion que les permita la incorporacién
de datos adicionales mediante esta instancia, lo que facilitara continuar la tramitacion de los expedientes que ya han
superado la fase de presentacion.

-Solicitar ampliaciones de plazo en aquellos casos en los que resulte necesario para la correcta gestion del
proyecto.

o e (3
Presertacion Adjudicacion Justificacién Archivado

Para acceder alos formularios, por favor haga click sobre ellos.

N

v 5
(Wolver ) Instancia genérica Renuncia

Proyecto original
Resumen del expediente
Trémites

Adjudicacion
Documentos

Histbrico

Cuando pinchamos el campo de instancia genérica, se nos abre un formulario que tiene este aspecto:

Rellenar informacién Registrar Registrado

1D Expediente: £.00025
[ T—
Tipodeformulario:  Instancia genérica

Expone:

Qo 10 e

Solicita

Erer =

& Documentos adjuntos

- N

(Tadjurar )

L J

Sinardutos
N\ N (Guardar ) F—
(orer ) (Eiminer ) (@Y <=y prscricral srgeno instructor

Debemos rellenar la exposicién con los motivos por la que presentamos la solicitud y lo que deseamos obtener.
Ademas de pemitir adjuntar la documentacion que estimemos oportuna.

Una vez firmado el formulario y adjuntada la documentacion, obtenemos la siguiente vista de la pantalla, el
expediente pasa al estado de presentado.

Instancia genérica Renuncia
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