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PR-O-01 AUTORIZACIONES ADMINISTRATIVAS

UNIDAD <
NOMBRE DEL PROCESO RESPONSABLE DESCRIPCION
ARMAS Y EXPLOSIVOS
Autorizar el uso, tras verificar las condiciones de seguridad
PR-0-01.A-01 | Uso de armas de fuego antiguas o réplicas en festejos tradicionales Autorizaciones legalmente exigibles en la utilizacién de estas armas para evitar

accidentes

Uso de armas reglamentadas incluidas las de avancarga en lugares no

Autorizar el uso, tras verificar las condiciones de seguridad legalmente

PR-O-01.A-02 . Autorizaciones . e . .
autorizados exigibles en la utilizacidn de estas armas para evitar accidentes
. . o Autorizar el concurso, tras verificar las condiciones de seguridad para
PR-0-01.A-03 | Concursos de tiro en campo de tiro eventual Autorizaciones . & P
el uso de armas en concursos en campo de tiro eventual
. . Autorizar la instalacion, tras verificar las condiciones de seguridad
PR-0-01.A-04 | Armeros de empresas de seguridad Autorizaciones . . &
legalmente exigibles a los armeros de vigilantes
. - NP . . Emitir autorizacion para la realizacién de espectaculos de fuegos
PR-0-01.A-05 | Espectdaculos con artificios pirotécnicos realizados por expertos Industria . . o
artificiales en los diferentes municipios.
PR-0-01.A-06 | Utilizacién de articulos pirotécnicos con categoria P2 Industria Emitir informe y tramitar el expediente
Disparo de articulos pirotécnicos de categoria T2 que no forman parte de un . I . .
PR-O-01.A-07 P , . p g g P Industria Emitir informe y tramitar el expediente
espectaculo pirotécnico
Expedicion de carnés de aprendiz y de experto para preparacion y montaje de . , . L, -
P . o P . y . P p prep ¥ J . Expedir carné después de la recepcién y comprobacion de la
PR-0-01.A-08 | espectaculos con artificios de pirotecnia y carné de experto para la de experto Industria ., .
e , S . documentacion preceptiva
para la utilizacién de articulos pirotécnicos de categoria T2
Expedicion de certificacion de experto para la utilizacion de articulos . Expedir certificacién después de la recepcién y comprobacién de la
PR-0-01.A-09 | —XPedici , perto b Industria P " °P peton y comp
pirotécnicos de categoria P2 documentacion preceptiva
Uso de pirotecnia en Manifestaciones festivas religiosas, culturales . L . .
PR-O-01.A-10 P & ¥ Industria Emitir informe y tramitar el expediente

tradicionales




Expedicion de certificado de responsable de grupo de consumidores
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PR-0-01.A-11 . Industria Emitir informe y tramitar el expediente
reconocidos como expertos
Autorizacion de talleres de preparacion y montaje de espectaculos con
PR-0-01.A-12 | artificios de pirotecnia, de depdsitos de productos terminados no integrados Industria Emitir informe y tramitar el expediente
en taller de articulos pirotécnicos y cartucheria y talleres carga de cartucheria
Autorizacion para almacenamiento en armerias, poligonos y galerias de tiro,
PR-0-01.A-13 | empresas especializadas en la custodia de armas y de almacenes especiales Industria Emitir informe y tramitar los expedientes
para articulos pirotécnicos de las categorias T, P, uso en fiestas y en la marina
Tramitacion de accidentes graves o mortales en la realizacion de las Comunicar el accidente grave o mortal a la DGPEM y remitir las
PR-0-01.A-14 | actividades reguladas por el Reglamento de explosivos o por el Reglamento Industria conclusiones de la investigacion a la Inspeccién de Trabajo y Seguridad
de articulos pirotécnicos y cartucheria Social
PR-0-01.A-15 | Expedicion de la cartilla de artillero Industria Expedicion de la cartilla, previa valoracién de la documentacion
Utilizacion habitual con ambito provincial o autondmico, utilizacién . Emitir informe y tramitar el expediente para autorizar el consumo
PR-0-01.A-16 ; P y Industria ) vt P P
eventual de explosivos habitual de explosivos
. . . Autorizar el suministro de explosivo a obras civiles, construcciones y
PR-0-01.A-17 | Suministro de explosivos Industria . .
en explotaciones mineras
Eliminacion o inertizacion, reciclaje o reutilizacién de articulos pirotécnicos, . . . .
PR-0-01.A-18 , : ) P Industria Emitir informe y tramitar el expediente
cartucheria o materia reglamentada
Autorizacién de depdsitos de productos terminados y de depdsitos de . I . .
PR-O-01.A-19 . P P ¥ P Industria Emitir informe y tramitar el expediente
consumo de explosivos
Establecimientos de venta o comercializacién articulos de pirotécnicos . I . .
PR-0-01.A-20 , P ¥ Industria Emitir informe y tramitar el expediente
cartucheria
Establecimiento, modificacion o traslado de fabricas de explosivos fijas o . _ . .
PR-0-01.A-21 .. o . P y ) Industria Emitir informe y tramitar el expediente
moviles y de fabricas de armas de armas de guerra que incorporan explosivos
. L . . Autorizar a las empresas que piden trabajar como empresas de
PR-0-01.A-22 | Ejecucion de voladuras especiales Industria .
voladuras y registrarlas.
., . - o Emitir informe y tramitar los expedientes de almacenamientos en:
Instalacion de polvorines auxiliares de distribucién, transportables y de . . . -
PR-0-01.A-23 . ) . Industria puertos y aeropuertos; adiestramiento de perros; y actividades de
almacenamientos especiales de explosivos . . s .
experimentacion y andlisis de explosivos
PR-0-01.A-24 | Determinacion del destino final de la pirotecnia y de la cartucheria incautadas Industria Informar y tramitar el acuerdo
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EXTRANJERIA
PR-0-01.B-01 | Estancia por estudios. OEX Autorizacion de la residencia para efectuar estudios
PR-0-01.B-02 | Residencia para practicas OEX Autorizacién para efectuar practicas vinculadas a educacidn superior
PR-0-01.B-03 | Residencia para busqueda de empleo OEX Autorizacién busqueda empleo una vez obtenida titulacién superior
PR-0-01.B-04 | Residencia temporal no lucrativa OEX Autorizacién de residencia sin realizar una actividad laboral
. . -, . Autorizacién de residencia para determinados familiares del
PR-0-01.B-05 | Residencia temporal por reagrupacién familiar OEX . . P
ciudadano extranjero
PR-0-01.B-06 | Residencia de familiares reagrupados, independiente de la del reagrupante OEX Autorizacion residencia independiente de los familiares reagrupados
PR-0-01.B-07 | Residencia inicial temporal y trabajo OEX Residencia temporal y trabajo: por cuenta ajena y por cuenta propia
PR-0-01.B-08 | Residencia temporal y trabajo por cuenta ajena de duracion determinada OEX Residencia temporal y trabajo por tiempo determinado
PR-0-01.B-09 Residencia temporal y trabajo en el marco de prestaciones transnacionales de OEX Autorizacion para trabajos concretos y especificos sin animo de fijar
) servicios residencia
. . L. N . Supuestos en que no se necesita autorizacidn de trabajo para trabajar
PR-0-01.B-10 | Residencia temporal con exceptuacidn de la autorizacidn de trabajo OEX o
en Espaina
PR-0-01.B-11 Residencia temporal del extranjero que ha retornado voluntariamente a su OEX Autorizacion para extranjeros que retornan en marco de programa
) pais AGE
Residencia temporal por circunstancias excepcionales (arraigo, proteccion Autorizacién especial para regularizaciones otras situaciones
PR-0-01.B-12 | internacional, razones humanitarias, colaboracidn con autoridades, seguridad OEX . P P & y
. . s excepcionales
nacional o interés publico)
Residencia temporal y trabajo por circunstancias excepcionales de mujeres o . . i . . .
PR-0-01.B-13 . i .p Y . ) . P , P J OEX Autorizacion especial para mujeres victimas de violencia de género.
extranjeras victimas de violencia de género
PR-O-01.B-14 Residencia temporal y trabajo por circunstancias excepcionales por OEX Autorizacion especial para colaboradores justicia contra redes
) colaboracion contra redes organizadas organizadas
PR-0-01.B-15 Residencia temporal y trabajo por circunstancias excepcionales de extranjeros OEX Autorizacion especial para colaboradores justicia contra trata seres
) victimas de traba de seres humanos humanos
PR-0-01.B-16 | Residencia de larga duracién OEX Autorizacién para residentes legales de al menos 5 afios
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Autorizacion para residentes legales de al menos 5 afios (posibilita

PR-0-01.B-17 | Residencia de larga duracion UE OEX trabajo UE)

PR-0-01.B-18 | Movilidad del residente de larga duracién-UE en otro Estado miembro OEX Residente en otro estado UE que pretende residir en Espafia
PR-0-01.B-19 | Recuperacion de la titularidad de una residencia de larga duracion OEX Recuperacién de autorizacién larga duracidn extinguida
PR-0-01.B-20 | Recuperacion de la titularidad de una residencia de larga duracién-UE OEX Recuperacidn de autorizacién larga duracion UE extinguida
PR-0-01.B-21 | Extincidn de las autorizaciones de residencia o de residencia y trabajo OEX Extincion de autorizaciones

PR-0-01.B-22 | Gestion colectiva de contrataciones en origen genéricas OEX (;;):ct;z:’asc:l);cecsié:arios trabajadores en los paises de origen con
PR-0-01.B-23 | Gestion colectiva de contrataciones en origen nominativas OEX Contrataciones varios trabajadores en los paises de origen nominales
PR-0-01.B-24 | Trabajadores transfronterizos OEX Autorizaciones de trabajo sin residencia desde paises limitrofes
PR-0-01.B-25 | Residencia de hijo de residente (MENORES EXTRANJEROS) OEX Autorizaciones menores hijos de residentes

PR-0-01.B-26 | Menores extranjeros no acompanados (MENAS) OEX Autorizaciones para menores en acogida por mandato judicial
PR-0-01.B-27 | Modificaciones de las autorizaciones OEX Conversidn de autorizaciones en otras distintas

PR-0-01.B-28 | Denegacidn de certificados ciudadanos de la UE OEX Resoluciones denegatorias inscripcidn registro ciudadanos UE
PR-0-01.B-29 | Tarjetas de familiar de ciudadano de la UE (Inicial y Permanente) OEX ﬁ}tgc;r(ijza;(i;ndeesladjli residencia para determinados familiares de
PR-0-01.B-30 | Resolucidn de recursos administrativos OEX Tramitacién de recursos

SEGURIDAD CIUDADANA

Autorizacion a agentes de la Policia Local para prestar servicios sin uniforme

Autorizar, nominalmente, a ciertos miembros de las Policias Locales,

PR-0-01.C-01 . Autorizaciones la prestacién de servicios concretos sin vestir el uniforme
reglamentario . .
reglamentario, por razones de oportunidad
Autorizacion para la instalacion de videocamaras fiijas en lugares publicos por . - . o .
PR-0-01.C-02 las FyCS Autorizaciones Recibir la solicitud de autorizacidn, tramitarla y resolver
Autorizacion para la instalacién de videocamaras moviles en lugares publicos o Recibir la resolucién de la Subdelegacidn e integrarla en el Registro,
PR-0-01.C-03 P g P Autorizaciones g & g

por las FyCS

salvo si es de Valladolid, en cuyo caso se tramita y resuelve




SEGURIDAD PRIVADA
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Regular las medidas de seguridad de los servicios de vigilancia y

PR-0-01.D-01 | Servicios de vigilancia y proteccion (art. 41.2 Ley de Seguridad Privada) Autorizaciones ., ., o
proteccidn y adecuacion a legislacion vigente
PR-0-01.D-02 5 N . ' Autorizaciones Regular. ,Ias medidas de seguridad del servicio de vigilancia vy
Prestacion de servicios de seguridad privada con arma de fuego proteccién con arma de fuego
Eximi . . tablecimient R .
PR-0-01.D-03 | Exencién de medidas de seguridad de establecimientos obligados a tenerlas Autorizaciones le”j medidas d? seguridad en. e-s ablecimientos a tener medidas de
seguridad cuyos titulares los soliciten
o Expedir Certificados de nombramiento de vigilante jurado de
PR-0-01.D-04
Certificacion de habilitacidn de vigilantes jurados de seguridad Autorizaciones seguridad
TRABAJO
PR-0-01.E-01 | Emisién de certificados de emigrante retornado. Trabajo Tramitacion y resolucién de los certificados
Tramitacid ich i h la f
PR-0-01.E-02 | Propuesta de resolucion salarios de tramitacién . ramlta.cllon de dichos expedientes hasta la fase de propuesta de
Trabajo resolucion
OTRAS AUTORIZACIONES
INFRAESTRUCTURAS DE TRANSPORTE DE ENERGIA
Tramitacion de la autorizacion administrativa previa; autorizacion
administrativa de construccidén; autorizaciéon de explotacion;
reconocimiento de utilidad publica en gasoductos y sus zonas de
PR-0-01.F-01 | Instalacion o modificacién de infraestructuras energéticas Industria afeccion, oleoductos e instalaciones eléctricas (para instalaciones

eléctricas de acuerdo a la Ley del Sector Eléctrico 24/2013 y al RD
989/2015; para instalaciones de gas natural de acuerdo a la Ley
34/1998, del Sector de Hidrocarburos y al RD 1434/2002)
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VIVIENDA

Tramitar la autorizacién del derecho de retorno en los supuestos
PR-0-01.F-02 | Autorizacion de derribos y reedificacidn de viviendas Fomento preceptivos que afecten a contratos sujetos por legislacion anterior :
Disp Adic 42 TRLS RDL 1/1992
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PR-0-02 CONTROL E INSPECCION

UNIDAD

NOMBRE DEL PROCESO DESCRIPCION
RESPONSABLE
AGRICULTURA
PR-0-02.A-01 Control- de campo de la Encuesta de Superficies y Rendimientos Agricultura Testeo y comprobacion .dle los d.istintos cultiv9s l?abid(.)s en los segmentos aportados
de Cultivos por el MAPA y elaboracidn del informe de coincidencia
PR-0-02.A-02 ContrF)I dfa’exportaaones de bovino pesado macho con derecho Agricultura Control y emision de certificados de carne de vacuno con destino a las Islas Canarias
a restitucion
PR-0-02.A-03 Control de dafios agrarios producidos por fendmenos Agricultura In.forme ,dfa verificacién y valoracidon de dafos agrarios producidos por factores
meteoroldgicos adversos. climatologicos adversos.
PR-0O-02.A-04 Informe’s. por dafios agrarios de origen meteoroldgico o Agricultura Emision de informes solicitados por el MAPA
catastrdfico
PE-0-02.A-05 Sup.ervisic')n de’ .Ia recepcion y distribucién de alimentos por Agricultura Actuacién como Unidad de Control de todo el proceso de distribucion de alimentos
entidades benéficas del Programa FEAD de Europa.
PE-0-02.A-06 Control de Razas y sus LG (Libros Genealégicos) Agricultura Control/ar.mal de las actividades r,eallzadas por la Organizacién de Gestidn del Libro
Genealdégico de cada raza. Se actia como Inspector de Raza
PE-0O-02.A-07 Control, mantenimiento y vigilancia de los silos del FEGA Agricultura Vls!tar p.e/rlodlcamente las estruc.turas de almacenamiento de cereal del FEGA (silos)
y ejecucién de las obras necesarias
AYUDAS Y SUBVENCIONES
Gestion de ayudas y subvenciones a empresas de [+D+i del . Informacién, difusion, tramitacidn de expedientes, verificacion del cumplimiento de
PR-0-02.B-01 Industria . . L . o
MITECO objetivos, informe técnico y firma de acreditacién.
Gestion de ayudas e informes por dafios agrarios de origen . o - . _ - . . -
PR-0-02.B-02 . e Agricultura Tramitacion segun instrucciones recibidas de los Ministerios funcional y organico
meteorolégico o catastroéfico
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PR-0-02.B-03 Gesthn de a,yu'das en situaciones de emergencia, catastrofe y Proteccion Civil Instruclc.lon de I'as a?yudas y subvenciones del Ministerio del Interior y del Ministerio
calamidad publica de Politica Territorial
CARTOGRAFIA Y REDES
PR-0-02.C-01 Control y actualizacion de hojas de cartografia oficial IGN Actualizacién de cartografia con medios propios del Servicio Regional del IGN.
PR-0-02.C-02 Control y mantenimiento de las redes geodésica y de nivelacion IGN Colét{orauo'n en el .mantenlmlento de dichas redes, bsicas para el
posicionamiento espacial (GPS)
PR-0-02.C-03 Control y mantenimiento de las estaciones de la red sismica IGN gglAaz)orauon con en el mantenimiento de las estaciones de la red sismica de las
DECOMISOS DE DROGAS
PR-0-02.D.01 Gestion de Decomisos de Drogas (4 subprocesos) Sanidad Incluye la recepcidn, custodia, analisis, depdsito y destruccion de alijos de droga
PR-0-02.D-01.1 Recepcién decomisos de drogas Sanidad Rece.pu.on droga (expedlentes, judiciales y administrativos) de diferentes
provincias de la Comunidad Auténoma
PR-0-02.D-01.2 Analisis, ejlaborauon de informes analiticos y asistencia juicios Sanidad Ana!|5|s y elabo.rauor.\ de.ln.f(.)rmes analltllcos de las 9 provincias de la Comunidad
como perito Auténoma y asistencia a juicios como peritos.
PR-0-02.D-01.3 Depésito decomisos de droga Sanidad AIm?cenamiento de la droga incautada de diferentes provincias de la Comunidad
Auténoma
PR-0-02.D-01.4 Destruccion decomisos de droga Sanidad E[])Cetsatsruccién de la droga incautada en diferentes localizaciones y elaboracion de
EDUCACION
Homologacién convalidacion de estudios extranieros no Informar del tramite, verificar el cumplimiento de requisitos de identidad,
PR-0-02.E-01 & ¥ . Educacion académicos y de legalizacidn, requerir documentacion, en su caso, y realizar

universitarios

propuesta de resolucion
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Reconocimiento de equivalencia de estudios extranjeros

Evaluar documentos probatorios de estudios anteriores a 42 ESO para poder

PR-0-02.E-02 . Educacidn roceder a su reconocimiento a efectos laborales o para el acceso a empleos
equiparables a 22 o0 32 de ESO. p’ . . P P
publicos y privados
Comprobacion del cumplimiento de los requisitos establecidos
por el Estado en la ordenacién general del sistema educativo, y Hacer el seguimiento de las normas sobre la materia (boletines oficiales, prensa,
PR-0-02.E-03 comprobacion de la inclusién de los aspectos bdsicos del Educacion redes...) para, en su caso, elevar el oportuno informe y hacer las gestiones
curriculo que se cursan de acuerdo con el ordenamiento estatal necesarias para subsanar las irregularidades detectadas
dentro del desarrollado por la Consejeria de Educacion
PR-0-02.E-04 Coordinacién del Plan Director para la convivencia y mejora de Educacion Reunirse al comienzo de curso con la UCVSM vy las FSE, difundir el Plan en los centros
) la seguridad en los centros educativos y sus entornos educativos, gestionar las solicitudes de charlas y demds actuaciones
Coordinacién del Programa de la Delegacién del Gobierno para Promover y gestionar convenios con las universidades de CyL, informar, hacer el
PR-0-02.E-05 la realizacion de practicas por parte del estudiantado de CyL en Educacion seguimiento y evaluar del desarrollo del programa de las practicas en el ambito de

todas las Subdelegaciones

la Delegacién del Gobierno

EMERGENCIAS Y CATASTROFES

PR-0-02.F-01 Seguimiento de emergencias en nivel operativo 1 Proteccidn Civil | Seguimiento de todo tipo de emergencias con situacién operativa 1 declarada
Gestion de medios extraordinarios del Estado integrados en el ., ... | Integracion de la Unidad de Proteccion Civil en el CECOPI con las funciones
PR-0-02.F-02 . . Proteccion Civil . .
CECOPI en nivel operativo 2 establecidas en los planes especiales
Gestion de medios extraordinarios del Estado integrados en el ., . .| Integracién de la Unidad de Proteccién Civil en el CECOPI con las funciones
PR-0-02.F-03 . . Proteccion Civil . S
CECOPI en nivel operativo 3 establecidas en la legislacién vigente
PR-0-02.F-04 Elaboracion y aprobacién del Plan de Vialidad Invernal Proteccidn Civil | Elaborar protocolos provinciales y regional de vialidad invernal

INSPECCION FARMACEUTICA

PR-0-02.G-01

Inspeccidn de Instalaciones de fabricantes e importadores de
productos sanitarios y cosméticos

Sanidad

Remision de documentacion a la Agencia Espafiola del Medicamento y Productos
Sanitarios y verificacion de requisitos de los solicitantes
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INSPECCION FRONTERIZA

PR-0-02.H-01 Sanidad Animal: Inspeccidn fronteriza de exportacion de Aericultura Inspeccion documental, de identidad y fisica de los animales y productos de origen
) animales vivos y productos de origen animal & animal objeto de exportacion
Sanidad Animal: Control e introduccidn de animales de . L . . o
PR-0-02.H-02 compafifa Agricultura Control documental y emision de certificados de animales de compaiiia
PR-0-02.H-03 Sanidad Vegetal: Inspecciones fitosanitarias a las exportaciones Agricultura Inspeccion documental de identidad y fisica de productos vegetales
PR-0-02.H-04 Sanidad Exterior: Inspeccién fronteriza exportaciones de Sanidad Remision de documentacion a la Agencia Espafiola del Medicamento y Productos
) géneros medicinales Sanitarios y verificacion de requisitos de los solicitantes
Sanidad Exterior: Controles higiénico-sanitarios en transporte . L . . . L .
PR-0O-02.H-05 . . . & P Sanidad Autorizacién entrada o salida de caddveres con origen o destino internacional
internacional de caddveres y restos humanos
Sanidad Exterior: Control y vigilancia higiénico-sanitaria de . .
PR-0-02.H-06 . . . . y. 8 & L Sanidad Control del recinto aduanero
instalaciones incluidas en recintos aduaneros habilitados
PR-0-02.H-07 Sanidad Exterior: Inspeccion fronteriza importaciones de Sanidad La inspeccién fronteriza de importaciones y exportaciones de géneros medicinales,
) géneros medicinales, de productos sanitarios y cosméticos de productos sanitarios y cosméticos
Sanidad Exterior: Inspeccidn fronteriza de productos de terceros . ., . . s
PR-0-02.H-08 , . P P Sanidad Inspeccion en recintos aduaneros habilitados y analisis de muestras
paises destinados al uso y consumo humano
Sanidad Exterior: Controles higiénico-sanitarios de personas en . ., . L - . .
PR-0-02.H-09 . , . g P Sanidad Comprobacion de medidas higiénico-sanitaria en medios aéreos
medios aéreos comerciales
Sanidad Exterior: Atencién emergencias salud publica en . Controles sanitarios en los cuatro aeropuertos internacionales de la Comunidad
PR-0-02.H-10 Sanidad , , .
fronteras Auténoma (Burgos, Ledn, Salamanca y Valladolid)
LEGALIDAD VIARIA
L, . e . . Tramitacion ropuesta de paralizacidon osterior demolicién, si procede, o
PR-0-02.1-01 Recuperacién de la legalidad viaria en materia de Ferrocarriles Fomento . v prop P . yP P
reposicion de las cosas al estado anterior.
., . L . Tramitacion ropuesta de paralizacién osterior demolicion, si procede, o
PR-0-02.1-02 Recuperacidn de la legalidad viaria en materia de Carreteras Fomento . v prop P . yP P
reposicion de las cosas al estado anterior.
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Tramitacion del procedimiento de exigencia de indemnizacién de costes de

PR-0-02.1-03 Reclamacion de dafios en dominio publico de carreteras Fomento reparacién a los causantes de dafios a las carreteras (en colaboracién con
Demarcacién de Carreteras).
SEGURIDAD INDUSTRIAL Y LABORAL
Inspeccion y control de seguridad industrial en materia de
infraestructuras energéticas: gasoductos y sus afecciones, y
PR-0-02.J-01 oleoductps de la red basica e interautondmicos, lineas eléctricas Industria Inspeccion e informe en materia de seguridad industrial
y subestaciones de 400 KV e interautonémicos, y centrales de
produccion de energia eléctrica de mas de 50 Mw
Inspeccion y control de seguridad industrial de voladuras . S . . . .
PR-0-02.J-02 P . Y . 8 . ¥ Industria Inspeccion e informe en materia de seguridad industrial
consumidores habituales y eventuales de explosivos
Inspeccion y control de seguridad industrial en poligonos,
PR-0-02.J-03 campos o galerias de tiro, fabricas de armas de fuego y sobre el Industria Inspeccion e informe en materia de seguridad industrial
nitrato amonico
Inspeccion e informe en materia de seguridad industrial y seguridad laboral en:
-, . . . fabricas de explosivos fijas o moviles; talleres de fabricacién de articulos
Inspeccion y control de seguridad industrial y laboral en N g . . o
. . L . . . pirotécnicos, de preparacion y montaje de espectaculos pirotécnicos, y de carga
PR-0-02.J-04 instalaciones de fabricacién o almacenamiento de explosivos, Industria , .. . .
, o de cartucheria; depdsitos de productos terminados no integrados en un taller de
cartucheria y de productos pirotécnicos , . . . , .
cartucheria o pirotecnia; almacenamientos en armerias, empresas de seguridad,
poligonos y galerias de tiro y empresas de custodia de armas.
Inspeccion e informe en materia de seguridad industrial y seguridad laboral en:
L . . . . depdsitos auxiliares de explosivos, de productos terminados y de consumo de
Inspeccidon y control de seguridad industrial y laboral en diversas . . . . , , . .
PR-0-02.J-05 . . . . . , Industria explosivos de pirotecnia, y de cartucheria; de vehiculos para transporte interior
instalaciones de explosivos, pirotecnia y cartucheria . . , S o
de explosivos; de venta al publico de articulos pirotécnicos; de fabricas de armas
de fuego, y de armas de guerra que incorporen explosivos.
Inspeccion e informe acerca de las disposiciones relativas a la seguridad y salud
., . ., para la proteccion de los trabajadores frente al riesgo de explosion; asi como en
Inspeccion y control de seguridad y salud en prevencion de . -, . o
PR-0-02.J-06 Industria prevencién de accidentes graves en establecimientos de los regulados en el

accidentes graves en ciertos establecimientos

Reglamento de Articulos Pirotécnicos y Cartucheria (ITC 10), y en el Reglamento
de Explosivos (ITC 10).
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PR-0-02.J-07 Control de mercado de articulos pirotécnicos y cartucheria Industria Inspeccion de los productos y toma de muestras
VIOLENCIA DE GENERO
Seguimiento personalizado de situaciones de violencia de Trasladar a otras Administraciones la informacién pertinente obtenida de
PR-0-02.K-01 i ) . . UCCVSM . L . . }
género de mayor riesgo y de especial vulnerabilidad. VIOGEN y realizar seguimiento de casos de violencia de género

- . . Coordinacién y seguimiento de los recursos y servicios de la Administracion
Seguimiento del funcionamiento de los recursos estatales en el

PR-0-02.K-02 territorio UCCVSM General del Estado para la atencion de las situaciones de violencia de género en
el territorio.
PR-0-02.K-03 Seguimiento de recursos y servicios estatales de atencién a las UCCVSM Seguimiento de los recursos y servicios de la AGE para la atencién a las mujeres
) mujeres en situacion de trata. en situacion de trata, con fines de explotacion sexual y prostitucion.
OTROS CONTROLES
PR-0-02.L-01 Control de legalidad de actos y acuerdos de entidades locales Admon. Local Verificar el cumplimiento de la normativa basica estatal
. L - . Delimitacion para el Ministerio de Politica Territorial de términos municipales de
Deslinde y Replanteo de Términos Municipales de distintas o P . . P ,
PR-0-02.L-02 . i . . , Fomento/IGN distintas CC.AA. y Replanteo para la Consejeria o los Ayuntamientos de las lineas
Comunidades Auténomas o de la misma Comunidad Auténoma. ., . - . )
de delimitacidn de los términos municipales de la Comunidad Auténoma
. . s e g s . Efectuar la gestién del Patrimonio sindical acumulado e informar sobre el
PR-0-02.L-03 Gestidn del Patrimonio Sindical acumulado e histdrico. Trabajo histérico &

12
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PR-0-03 GARANTIA DE DERECHOS CONSTITUCIONALES

NOMBRE DEL PROCESO

UNIDAD
RESPONSABLE

DESCRIPCION

DERECHOS CIUDADANOS Y LIBERTADES PUBLICAS

Informacion y tramitacion de los actos de derecho de reunion Si procede,
dictado de resolucion de modificacién o prohibicion de derecho de

PR-0-03.A-01 Derecho de reunién y manifestacion Autorizaciones ., ., . . .
reunion y preparacion de expediente para TSJ de Castillay Ledn, en el caso
de interposicidén de recurso contencioso-administrativo
, Resolucion de servicios minimos en situaciones de huelga en la AGE, tras
PR-0-03.A-02 Derecho a la huelga Secretaria General &

las correspondientes convocatoria y negociacion

EXPROPIACIONES FORZOSAS

Gestion de expedientes de determinacién de ., ., . A .
. . . . , Recepcidén y preparacién de expedientes de justiprecio y de sus recursos,
PR-0-03.B-01 justiprecio y de sus recursos en materia de | Vicesecretaria/AATT L L .
L y gestion del aplicativo corporativo
Expropiacion Forzosa
Convocatoria y celebracion de sesiones, gestion de incidentes de
PR-0-03.B-02 Organizacién y celebracion de las reuniones del JEF Vicesecretaria/AATT | recusacion, redaccion de actas, y notificacion de acuerdos del Jurado,
tramitacion de pagos a miembros del Jurado
Informacién publica, levantamiento Actas Previa y de ocupacion, hojas de
PR-0-03.B-03 Expropiaciones de instalaciones energéticas Industria aprecio, remision exptes Sin mutuo acuerdo al Jurado de Expropiacion
Forzosa
Informe pericial de valoracién de instalaciones . Elaboracién de informes para los Jurados Provinciales de Expropiacion
PR-0-03.B-04 . = P Industria . para Prop
industriales Forzosa de Palencia y de Asturias
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PROCESOS ELECTORALES

Gestion y coordinacion del proceso electoral, en cuestiones de

PR-0-03.C-01 Elecciones al Parlamento Europeo Secretaria General . . -
competencia de la AGE: material, representantes, escrutinio...

Gestion y coordinacion del proceso electoral, en cuestiones de

PR-0-03.C-02 Elecciones Generales Secretaria General . . -
competencia de la AGE: material, representantes, escrutinio...

Gestion y coordinacion en materias de competencia exclusiva del Estado
en casos de no concurrencia electoral. Gestiéon en materia de competencia
exclusiva del Estado y coordinacion con la C.A. en supuestos de
concurrencia electoral, incluyendo material, representantes, escrutinio...

PR-0-03.C-03 Elecciones Autondémicas Secretaria General

Gestion y coordinacion del proceso electoral, en cuestiones de
competencia de la AGE: material, representantes, escrutinio... Gestién en
PR-0-03.C-04 Elecciones Municipales Secretaria General materia de competencia exclusiva del Estado y coordinacién con la C.A.
en supuestos de concurrencia electoral con elecciones a entidades locales
menores

Gestion y coordinacion del proceso electoral, en cuestiones de

PR-0-03.C-05 Referendos Secretaria General . . .
competencia de la AGE: material, representantes, escrutinio...

Actuaciones para facilitar la preparacion y el desarrollo del proceso

PR-0-03.C-06 Elecciones Sindicales en la AGE Secretaria General . ..
electoral: censos, material, Mesas, escrutinio...
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PR-0-04 INFORMACION Y ATENCION A LA CIUDADANIA

UNIDAD i
NOMBRE DEL PROCESO DESCRIPCION
RESPONSABLE
INFORMACION Y ATENCION
PR-0-04.A.01 | Gestidn de la aplicacion de Cita Previa OIAC Distribucién del horario para citas diarias
PR-0-04.A.02 Informacién y atencidn via telefénica OIAC Resolucion de dudas de los ciudadanos/as y orientacién
PR-0-04.A.03 Informacion y atencidn presencial OIAC Resolucion de dudas de los ciudadanos/as orientacion
PR-0-04.A.04 Informacion y atencién por correo electréonico OIAC Resolucion de dudas de los ciudadanos/as orientacion
QUEJAS Y SUGERENCIAS
PR-0-04.B-01 | Gestion de Quejas y sugerencias Secretaria General Responder al C|u.d‘adano por sus QUEJ?’S Y/o sugerencias, remitir copia a la Inspeccion
General de Servicios y evaluarlas periédicamente

REGISTRO DE DOCUMENTOS

PR-0-04.C.01

Gestion de la documentacion procedente de
personas fisicas o juridicas, a través del REC

OIAC

Recepcidn, revision, registro y envio de los documentos recibidos a través del REC

PR-0-04.C.02

Gestién de la documentacién recibida
presencialmente

OIAC

Recepcidn, revision, registro y envio de los documentos entregados presencialmente
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REGISTRO DE APODERAMIENTOS

Inscripcion de las representaciones que las personas interesadas otorguen a otras
personas para actuar en su nombre de forma electrénica o presencial ante la
Administracién General del Estado (AGE) y sus organismos publicos y entidades de
derecho publico dependientes o vinculados adheridas

PR-0-04.D.01 Registro electrénico de apoderamientos OIAC

FUNCIONARIO HABILITADO

Ejercer como funcionario habilitado a solicitud de los OIAC Realizacién de labores de identificacion y firma en nombre de las personas

PR-0-04.E.01 . , ., . , . . .. ..
ciudadanos a través de la aplicacién interesadas, asi como emitir copias electrénicas auténticas

FOMENTO-IGN: COMERCIALIZACION, INFORMACION Y ASISTENCIA

Comercializacion directa de productos del IGN e Comercializacion a particulares o empresas de los diferentes productos del IGN-

PR-0-04.F-01 ., . IGN ., - e .
Informacion sobre servicios CNIG, e Informacidn sobre servicios cartograficos (presenciales y web)
Informacion publica sobre proyectos de lineas de . . . . - .
. e . Exposicion al publico de los proyectos/estudios en materia ferroviaria sometidos a
PR-0-04.F-02 ferrocarriles 'y  tramitacion de alegaciones Fomento P P proy /

trdmite de informacidn publica, y traslado de las alegaciones presentadas
presentadas

Responder consultas teleféonicas y presenciales a los solicitantes, en relacidn a
procedimientos que sélo se tramitan electrénicamente por servicios centrales, en
materia de obtencion y renovacidon de Licencias comunitarias para transporte
internacional de mercancias; Homologaciéon de titulaciones extranjeras de
transporte por carretera; y Solicitudes de ayudas para transportistas autbnomos que
abandonan la actividad

Informaciéon y revision de solicitudes en
PR-0-04.F-03 procedimientos que soélo pueden tramitarse Fomento
electrénicamente en relacion a Transportes
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PR-0-04.F-04

Informacion y revision de solicitudes en
procedimientos que pueden tramitarse
electrénicamente y en papel, y en este ultimo caso,
remisidn a través de Registro, en relacién a
titulaciones y reconocimientos, e inscripcién en
registro, de aeronautica y embarcaciones de recreo

Fomento

CATALOGO DE PROCESOS OPERATIVOS. DELEGACION DEL GOBIERNO EN CASTILLA Y LEON

Responder consultas telefénicas y presenciales a los solicitantes, en relacién a
procedimientos en materia de obtencidn y renovacién de Titulos habilitantes para el
gobierno de embarcaciones de recreo, y de aeronautica de recreo; Homologacion de
cursos para profesionales maritimos; y Anotacidn en el Registro Maritimo de
embarcaciones de recreo de usos mercantil y particular. En caso de presentacion en
papel, se hace a través de Registro
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PR-O-05 SANCIONES ADMINISTRATIVAS

UNIDAD <
NOMBRE DEL PROCESO DESCRIPCION
RESPONSABLE
EXTRANJERIA
Resolucion de expedientes sancionadores instruidos por la Resolucion de expedientes sancionadores y de los recursos de reposicion
PR-0-05.A-01 Inspeccion provincial de Trabajo y Seguridad Social en OEX derivados de la infraccion tipificada en los articulos 52.c), 53 b) y 54.1.d) de la
materia de extranjeria LOEX -LO 4/2000-
Resolucion de expedientes sancionadores instruidos por |a Resolucion de los expedientes sancionadores y de los recursos de reposicidon
PR-0-05.A-02 . . P ) L P OEX derivados de las infracciones tipificadas en la LOEX -LO 4/2000- salvo las que
Policia Nacional en materia de extranjeria .
instruye la IPTySS
PR-0-05.A-03 Procedimiento de Devoluciones OEX Resolver devoluciones de extranjeros en las situaciones previstas en el articulo
) 58.2 de la LOEX -LO 4/2000-
LEGALIDAD VIARIA
PR-0-05.B-01 Instruccion Procedln')le.nto sancionador por infracciones a la Fomento Tramlt§C|on y Propuesta de resolucién de los gxpedlentes sancionadores por
Ley del sector ferroviario infracciones tipificadas en la Ley del Sector Ferroviario
PR-0-05.B-02 Instruccion Procedimiento sancionador por infracciones a la Fomento jl'ramltz.aaon y Rropuesta de resolucion de los expedientes sancionadores por
Ley de Carreteras infracciones tipificadas en la Ley de Carreteras
SEGURIDAD CIUDADANA Y ORDEN PUBLICO
imi i i L. 201 D e .
PR-0-05.C-01 Procedimiento sancionador en materias de la 1.0 4/2015 (4 . erechos Tramitar procedimientos sancionadores por infraccién tipificada en dicha Ley
subprocesos) Ciudadanos
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I . . Derechos - . . .
PR-0-05.C-01-01 Procedimiento sancionador en materia de Drogas Ciudadanos Procedimiento sancionador en dicha materia
I . . Derechos - . . .
PR-0-05.C-01-02 Procedimiento sancionador en materia de Armas Ciudadanos Procedimiento sancionador en dicha materia
PR-0-05.C-01-03 Proced|m|,ento sancionador en materia de Explosivos y l?erechos Procedimiento sancionador en dicha materia
Cartucheria Ciudadanos
o . . . . Derechos - . . .
PR-0-05.C-01-04 Procedimiento sancionador materia Seguridad Ciudadana Ciudadanos Procedimiento sancionador en dicha materia
- . . . Derechos Tramitar procedimientos sancionadores por infraccion tipificada en la Ley de
PR-0-05.C-02 Procedimiento sancionador Ley de Seguridad Privada Ciudadanos Seguridad Privada 5/2014
Procedimiento sancionador Ley contra violencia, racismo, Derechos . - . . S
PR-0-05.C-03 . . . Tramitar procedimientos sancionadores por infraccion tipificada en la Ley 19/2077
xenofobia e intolerancia en el Deporte Ciudadanos
- . . . Derechos . - . . e
PR-0-05.C-04 Procedimiento sancionador en materia de Metales Preciosos Ciudadanos Tramitar procedimientos sancionadores por infraccion tipificada en la Ley 17/1985
SEGURIDAD INDUSTRIAL
Levantamiento de actas y comunicaciones en procedimiento . Proponer las sanciones y redactar las resoluciones en el caso de obras con
PR-0-05.D-01 . . Industria . L -
sancionador por afecciones a gasoductos y oleoductos incumplimiento de la proteccion de Gasoductos
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NOMBRE DEL PROCESO

ACTUACIONES

UNIDAD RESPONSABLE DESCRIPCION

AUTORIZACIONES ADMINISTRATIVAS

ARMAS Y EXPLOSIVOS

AC-01-A-01

Informes sobre licencias de armas tipo "B

Manifestar a la DGPGC la conformidad o disconformidad de la Delegacion del

Autorizaciones . ., . .
Gobierno con la concesién de la licencia

Informes de explosivos, armas de fuego y fabricas

AC-01-A-02 . . Industria Informe sobre medidas de seguridad industrial

de armas de guerra que incorporan explosivo
AC-01-A-03 | Expedicion de la Cartilla de Artillero Industria Expedir certificacion
AC-01-A-04 Informes sobre instalacion o modificacién de Industria Emitir informe sobre cumplimiento de reglamentos de seguridad industrial y

poligonos, campos o galerias de tiro afecciones a instalaciones competencia del Ministerio

Informes sobre afecciones a las infraestructuras . Emitir informe sobre la afeccidn a instalaciones eléctricas, de gas u oleoductos
AC-01-A-05 " . Industria s . o

energéticas competencia del MINCOTUR en la tramitacion de instrumentos urbanisticos
EXTRANJERIA

o Autoriza el regreso Espaiia cuando una autorizacidn esta en proceso de
AC-01-B-01 Autorizaciones de regreso. OEX .,
renovacioén
. . Informes para autorizar a menores estancias por diversos motivos

AC-01-B-02 | Desplazamiento temporal de menores extranjeros. OEX P P

humanitarios o de estudios
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CONTROL E INSPECCION
AGRICULTURA
L ., . Elaboracidn y remisién al MAPA de las actas de control de cursos OPAS y
AC-02.A-01 | Seguimiento de cursos de formacién Agricultura UCAMAN financiados por la UE y el MAPA
AC-02.A-02 | Divulgaciony toma de muestras del premio Agricultura Remision, toma de muestras y precintado de aceites en las industrias que

"Mejores Aceites"

optan a la consideracion de "Mejores Aceites"

AYUDAS Y SUBVENCIONES

AC-02-B-01

Recepcidn y tramitacion de procedimientos de
subvenciones

Proteccion Civil

Informar a la D.G. de Proteccion Civil de la concesidn de ayudas por dafios

AC-02-B-02

Informe ayudas para emigrantes retornados en
situaciones de extraordinaria necesidad

Trabajo

Informe previo a la concesion por el Ministerio de ayudas a emigrantes
retornados en grave situacion econdémica

CARTOGRAFIA Y REDES

IGN: Control de hojas elaboradas por empresas

Control de la cartografia, en el territorio de la Comunidad Auténoma, que

AC-02.C-01 . . e Fomento/IGN .
privadas correspondientes a la cartografia oficial / contrate el IGN a empresas privadas
IGN: Participacion en proyectos nacionales de Introduccién de datos de Georreferenciacién en las bases nacionales
AC-02.C-02 paciol proy Fomento/IGN ! y
Georreferenciaciéon Municipal municipales
EDUCACION
Informar del tramite y revisar la adecuacion de la documentacion presentada
Intervencidon en diversos procedimientos de para la solicitud de Homologacién de estudios extranjeros Universitarios,
homologacion reconocimiento de estudios . Equivalencia de estudios extranjeros universitarios, Reconocimiento a
AC-02.D-01 & ¥ v Educacion 9 J

titulaciones del Ministerio de Universidades y del
MEFP

efectos profesionales de titulos emitidos por paises de la UE, y Homologacion
de estudios extranjeros no universitarios por estudios de FP del sistema
educativo espafiol
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Seleccién de personal de apoyo a las unidades de

Colaborar con el Servicio de Personal para comunicar con los funcionarios

AC-02.D-02 | Gestidn de Becas en la Direcciones Provinciales de Educacion interinos o, si es personal inscrito en el SEPE, comunicar, baremar méritos,
Educacion entrevistar y publicar

AC-02.D-03 Participacion en convenios, programas, concursos, Educacién Intervenir segun instrucciones, incluso organizar la actividad en nuestro
etc organizados o impulsados por el MEFP ambito de actuacion

AC-02.D-04 | Atencidn a consultas y/o denuncias de posibles . - . . . ,

. . Educacion Recibir la consulta/queja, investigar, informar y proceder seguln el caso

vulneraciones del Derecho a la Educacién

AC-02.D-05 | Seguimiento y evaluacién de centros con el
distintivo de calidad “Sello de vida saludable” y de Educacion Elaborar informes motivados en colaboracidn con los Servicios Centrales de la
centros que han participado en Concurso Nacional Inspeccion Educativa en CyL
de Buenas Practicas

AC-02.D-06 Elaborar, al finalizar cada curso académico, un balance de los procedimientos
Memoria del Area de Al de Educacién Educacion y actuaciones llevadas a cabo, asi como propuestas de mejora para el préximo

curso

AC-02.D-07 Devolucién por pago indebido de tasa 059,
expedicién de titulos y diplomas académicos, Educacién Evaluar la solicitud y dar tramite, si procede, a la devolucidn de la tasa
docentes y profesionales

AC-02.D-08 Reconocimiento de firma en titulos y documentos Verificar la firma de la autoridad académica en LEGALIZA y, en caso de firma
de estudios universitarios espafioles para que Educacion electrénica, verificar el CSV, dando de alta el tramite en el aplicativo, y
surtan efecto en otros paises sellando y firmando el documento original

EMERGENCIAS Y CATASTROFES

AC-02.E-01 Revisidn de planes de coordinacion Proteccion Civil Revisidn de Planes Publicos y Privados de Proteccion Civil a nivel local y regional

INSPECCION FARMACEUTICA

AC-02.F-01

Inspeccion de empresas importadoras y
fabricantes de productos sanitarios, cosméticos,
de higiene personal y biocidas e inspeccién de
almacenes distribuidores de estos productos

Sanidad

Inspecciones realizadas a instancia de la Agencia Espafiola de Medicamentos y
Productos Sanitarios
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VIOLENCIA DE GENERO

Controlar aplicacién Protocolos de actuacién

Realizar seguimiento de los Protocolos de colaboracion entre Policia Local,

AC-02.G-01 : ) . . UCCVSM . . .

existentes, coordinando las reuniones necesarias Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado y Servicios Sociales

Actuaciones en casos de victimas mortales vy Actuaciones en caso de producirse un caso de victima mortal o herida grave por
AC-02.G-02 . . UCCVSM ) ) . . L L

heridas graves y feminicidios violencia de género o victima vicaria y feminicidios

Realizar la Memoria Anual de actividades de la Elaborar y presentar en plazo ante el Ministerio una Memoria anual, establecida
AC-02.G-03 ; a An UCCVSM v pres plazo

Unidad contra la Violencia en la Instruccion correspondiente
AC-02.G-04 | Impulso de la elaboracion de protocolos y UCCVSM Reuniones formalizadas con la Administracion autondmica y Ayuntamientos, en

convenios en materia de violencia de género orden a la suscripcién de protocolos y convenios
AC-02.G-05 Participaciéon en drganos de coordinacion UCCVSM Participaciéon en el Consejo de la Mujer, Consejos municipales y provinciales,

institucional de violencia de género Comision Autondmica, Cruz Roja
AC-02.G-06 Realizar Informes de Violencia de género, de casos

de especial relevancia, y de seguimientos de UCCVSM Emision de informes en casos de especial relevancia

recursos

Participar v oreanizar campafias de Jornadas anuales de organizacién propia con medios de comunicacion,
AC-02.G-07 . p y., & .p ., UCCVSM entidades locales, FyCS, y trata de personas con las ONGs y profesionales que

sensibilizacidn, y cursos y jornadas de formacién .

trabajan en el tema

Organizar la entrega de los reconocimientos Estos reconocimientos se otorgan con motivo del dia 25 de noviembre a personas
AC-02.G-08 UCCVSM . . . . .

MENINAS y entidades destacadas por su trabajo contra la violencia sobre la mujer

Seguimiento de proyectos subvencionados en el area de competencia de la

AC-02.G-09 Seguimiento de proyectos subvencionados UCCVSM Delegacion del Gobierno para la Violencia de Género y confeccidén de informe

formalizado
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GARANTIA DE DERECHOS CONSTITUCIONALES

EXPROPIACIONES FORZOSAS

Actuacién como  representante de Ia

Llevar a cabo ciertos actos en representacion de la Administracion
(Ministerios de Industria y para la Transiciéon Ecoldgica y el Reto
Demogriéfico) en caso de expropiaciones del Estado: anuncios de

AC-03.A-01 Administracion en las expropiaciones del Estado Industria ., Lo . ., . .
en la provincia prop Informacidn Publica sobre la solicitud de Autorizacién Administrativa
Previa y Autorizacién Administrativa de Construccidn, levantamiento de
Actas previa y de ocupacién
AC-03.A-02 | Participacién como vocal técnico en el JEF Agricultura A,ctu.ar como Vocal tecnlcq en materia de bienes y derechos de naturaleza
rustica en el JEF de Valladolid
OTROS
Llevanza de un Registro de Autorizaciones para el uso de videocamaras méviles
AC-03.B-01 Registros de Videocamaras Fijas y Moviles Autorizaciones en Castillay Ledn y de un Registro de Autorizaciones para la instalacion yl uso de
videocamaras fijas
R ., <o huel . Led | .
AC-03.8-02 | Conflictividad laboral Trabajo ecepcion prea.ws.o ue gas,comunlcadas porJunta Cy Ledny traslado Secretaria
General y provincias Cy Ledn
INFORMACION Y ATENCION A LA CIUDADANIA
INFORMACION Y ATENCION AL PUBLICO
C . L Puesta a disposicion en soporte fisico de informacion, a peticidon de érganos
AC-04.A-01 Exposicion publica de informacion de la AGE OlAC y organismos de la AGE, en el area de atencidn al publico de la OIAC
AC-04.A-02 Informacién  sobre ayudas a emigrantes Trabajo Inforn.ﬁacwn diferentes ayudas estatales al retorno (ancianidad, situaciones
retornados necesidad...)
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AC-04.A-03 L L . Revisiéon de las citas para anular aquellas que corresponden a otros
Gestidn proactiva cita previa en la OEX OEX . . L . .
organismos, previa comunicacion telefonica con ciudadano
AC-04.A-04 | Inf i6 tructurad teri d ., , L . .
n orm.aa,on estructurada —en - materia € OEX Informacion a través de la aplicacion Gestor de Incidencias
Extranjeria
AC-04.A-05 | Informacién sobre propiedad industrial Industria Informacion al ciudadano en la materia
AC-04.A-06 L Informacion al ciudadano sobre bono social térmico y bono social eléctrico
Informacién sobre los programas de ayudas a . , . . o
o . Industria como ayudas a los gastos en energia para calefaccidn, agua caliente sanitaria
gastos térmicos y eléctricos . .
y cocina de los consumidores vulnerables
AC-04.A-07 | Informacién sobre la Ley de Arrendamientos e ., . N
. . Fomento Facilitar informacion sobre contenido, alcance y actualizaciones de la Ley
Urbanos y sobre la Ley de Propiedad Horizontal
-, . . Explicacion de la normativa aplicable y procesos de solicitud, tanto en Sede
Informacién sobre devoluciones, cancelaciones y . . .
L . . . . Electrénica, como ante otros, como Notarios y Registradores, referente a la
AC-04.A-08 | tramites administrativos relativos a préstamos Fomento . , ) )
hipotecarios de competencia ahora del MITMA cancelacidn de préstamos concedidos por el Estado (1978-1989) a través de
P P los Institutos de la Vivienda o del Ministerio de Obras Publicas y Urbanismo
REGISTRO DE DOCUMENTOS
AC-04.B-01 Compulsa de documentos OIAC Para tramitar documentacién imposible de escanear
AC-04.B-02 Emisidn copias electrdénicas auténticas OIAC A requerimiento de los ciudadanos/as
AC-04.B-03 Expedicién de copias selladas OIAC A requerimiento de los ciudadanos/as
AC-04.B-04 Registro y distribucion del Correo OIAC Gestion del correo postal ordinario de la DGCyL
EMISION CERTIFICACIONES
AC-04.C-01 Tramitacion certificado digital para persona fisica OIAC Identificacidn de la persona interesada y activaciéon del cédigo emitido
AC-04.C-02 Entrega de certificacién catastral OIAC Iden.t?fica.c,ién de la persona interesada, del bien a certificar y entrega de la
certificacion
AC-04.C-03 Activacion en registro cl@ve OIAC Identificacion de la persona interesada y activacidn del cdédigo emitido
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COMERCIALIZACION Y DIFUSION

Efectuar labores de direccidn y gestion de la actividad de las Casas del Mapa

AC04.D-01 | Gestion de las Casas del Mapa Fomento/IGN del CNIG instaladas en territorio de la Comunidad Auténoma

Promover la cultura cartografica entre los ciudadanos con asistencia a ferias
del libro y feria de muestras. Charlas en colegios, universidades...

Coordinacién y desarrollo de actividades de

AC-04.D-02 difusion de la Cartografia

Fomento/IGN

SANCIONES ADMINISTRATIVAS

SEGURIDAD CIUDADANA
. . Informar y tramitar infracciones leves en materia de seguridad industrial y
Expedientes sancionadores del Reglamento de . -
AC-05.A-01 , S . Industria control de productos de mercado cuya resolucion corresponda al Delegado/a
articulos pirotécnicos y cartucheria .
del Gobierno
Expedientes sancionadores del Reglamento de Informar y tramitar las infracciones leves cuya resolucién corresponda al
AC-05.A-02 P . 8 Industria Delegado/a del Gobierno en materia de seguridad industrial y control de
explosivos
productos de mercado
AC-05.A-03 Informe sobre recursos interpuestos Derechos Ciudadanos Informe sobre recursos remitidos al 6rgano competente para su resolucién
AC-05.A-04 Informe expedientes sancionadores Derechos Ciudadanos informe sobre expedientes sancionadores solicitados por Tribunales y FFCCSS
Destrucciéon de sustancias intervenidas, armas . Proceder a comprobar el estado de los expedientes de sanciones en materia de
AC-05.A-05 . - Derechos Ciudadanos P . . P .
decomisadas o para su devolucién armas y de drogas para determinar cudles pueden ser destruidas

RELACIONES CON ADMINISTRACIONES PUBLICAS

RELACIONES CON LA ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO

. . , L Trasladar a los Cuerpos y Fuerzas de Seguridad las drdenes para ello a
AC-06.A-01 Precintado y desprecintado de vehiculos Autorizaciones L p. .y L . 8 P
requerimiento de la Jurisdiccién pertinente
L, . - , Gestion de base de datos de cargos representativos locales y recogida de
AC-06.A-02 Colaboracién en materia de régimen local Admon Local . . . & P y &
informacién salarial ISPA
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Remision de los expedientes completos por interposicidon de Recuros en otros

AC-06.A-03 Remisié ient let D hos Ciud
emision expedientes completos recursos erechos Ciudadanos organismos: Hacienda, Justicia, Ministerio del Interior
AC-06.A-04 Tram|t_aC|on prgvna .de |r1tereses de demora en Vicesecretaria/AATT Recepcidn de solicitudes de pago, envio de documentacidn y certificaciones
expedientes de justiprecio
Anotaciones y asientos libros Registro de . s . . . . o .
AC-06.A-05 . e . Trabajo Diligencia de los citados libros de cooperativas, ambito nacional
Cooperativas (dmbito nacional)
RELACIONES CON LA ADMINISTRACION AUTONOMICA
L ., Verificar el cumplimiento de lo pactado en los Acuerdos alcanzados en el
AC-06.B-01 los A ME A E . . L . .
C-06.8-0 Seguimiento de los Acuerdos MEC / C ducacion seno de la Conferencia Sectorial del MEC en el ambito Castilla y Ledn
RELACIONES CON LA ADMINISTRACION LOCAL
Activi ifusio | i . . ., .
AC-06.C-01 ctmdadei de difusion de .Cf)nvenlo de UCCVSM Visitas a los Ayuntamientos para promover su adhesién al Convenio
Incorporacion a VIOGEN de las Policias Locales
Difusién anual de informacién a las Entidades Informacion a las EE LL de cada fase fase de la realizacidon de actuaciones
AC-06.C-02 Locales sobre los fondos del Pacto de Estado UCCVSM financiadas con las transferencias del Pacto de Estado contra la Violencia de
contra la Violencia de Género Género
AC-06.C-03 Asistencia”comiﬁiones/ consejos municipales Trabajo Informasién a los miembrosl dfa los Consejos de Servicios Sociales, y de
Colaboracion entidades locales Innovacion y Desarrollo Econédmico
A i inf ion a las Enti Local | lizacié 1
AC-06.C-04 Informacion a las EELL en relacién al 1% cultural Fomento ctuaciones de informacion a las Entidades Locales de la anualizacion del 1,5
% cultural
AC-06.C-05 Colaboracion con las EELL en las Aulas MENTOR Educacion Registro, informacion y puesta en marcha de las Aulas MENTOR del MEFP
RELACIONES CON LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA
Remisid .
AC-06.D-01 . em|5|or.1 L de expedlente::; . e.n . c.aso de Vicesecretaria/AATT Preparacién y remisién de documentacidn para el Tribunal Superior de Justicia
interposicién de recurso en via jurisdiccional
AC-06.D-02 Informacién sobre conducta y antecedentes Secretaria General Solicitud de informe a FyCSE sobre antecedentes policiales y de conducta

policiales

ciudadana, a peticion de Juzgados y Tribunales
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COORDINACION Y TRAMITACION DE INFORMACION

Agricultura: elaboraciéon de informes sobre

Elaboracion y remisidon al MAPA, al FEGA y a ENESA de informes relativos a

AC-07.A-01 recios de productos agricolas y ganaderos y para Agricultura - . . ,
P P & yg yp 8 actividades y novedades por cultivos y ganados, mercados y climatologia
planes anuales de seguros agrarios
Agricultura: Fijacion de las lineas de seguros . Participacion en la definicidn o modificacion de las lineas de seguros agrarios
AC-07.A-02 grict ! & Agricultura P " b b guros ag
agrarios con su adaptacion a las especificidades de la regidn
Autorizaciones: Transmision de avisos, informes
estadisticas entre FyCSE y Fuerzas Armadas L Recibir y transmitir informaciones y avisos (movimientos de tropas, herraderos,
AC-07.A-03 y 'y. y L y Autorizaciones .y e y ( P
organos de las Administraciones Autondmica y operaciones tréfico...)
Local acerca de diversos asuntos
Educacion: registro y entrega de titulos oficiales, ., , -
AC-07.A-04 - & y . 8 Educacion Entrega de titulos de forma oficial
académicos y/o profesionales
Educacion: difundir noticias de prensa en la ., Colocacién semanal en el portal virtual de la Alta Inspeccion de las noticias de
AC-07.A-05 \ P Educacion \ o' P P
materia la CA en materia educativa
Fomento: Remision al érgano competente de los - ., . S
. . . . Posibilitar la presentacién de la documentacion y colaborar con el Ministerio
AC-07.A-06 expedientes de Reclamaciones Patrimoniales por Fomento . L
~ . . S en su instruccion
daiios derivados del servicio publico
AC-07.A-07 Industria: estadistica cuatrimestral de explosivos Industria Proporcionar informacién sobre las actividades con explosivos
Proteccion Civil: Elaboracion de planes de e e . . . . .
AC-07.A-08 S . P Proteccion Civil Planificacion de actividades conjuntas en situaciones de emergencia
coordinacién sobre proteccion civil
AC-07.A-09 Proteccion Civil: Comunicacién de avisos de . L . . -
. . Proteccion Civil Comunicacidn de avisos de fendmenos meteoroldgicos adversos
fendmenos meteorolégicos adversos
Sanidad: tramitacién de solicitud de Meédico
. .. s . Remitir al MSC el expediente relativo al acceso excepcional a dicha Certificacion
AC-07.A-10 General o Especialista en Medicina Familiar y Sanidad P P

Comunitaria

acreditativa o titulacion
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Sanidad: intervencién en pruebas selectivas MIR,

Recepcidn, tramitacion, reclamaciones de solicitudes y participacion en la

AC-07.A-11 Sanidad . . - .
FIR, BIR gestion del desarrollo de la prueba anual selectiva de formacion especializada
Sanidad: elaboracién de informes sobre las . Elaboracién de informes y memoria anual sobre las actuaciones del Area de
AC-07.A-12 . . Sanidad ]
actuaciones realizadas Sanidad para MAP y MSC
retaria General: roponer stionar Remision inform r sta concesion d n racion |
AC-07.A-13 Secretaria . ene proponer y gestiona Secretaria General emision de i ,o es y,;.) opue s-de oncesion de condecoraciones a
condecoraciones para el personal personal que redna los méritos requeridos.
Trabajo: Coordinacion  Dependencias  TIN . . -
AC-07.A-14 J . thacl P ! Trabajo Reuniones peridodicas
Subdelegaciones
Trabajo: informar sobre la idoneidad de la . . S s . . .
AC-07.A-15 ) ., - . Trabajo Remitir al Ministerio un analisis de la idoneidad de las propuestas realizadas
concesion de la medalla al mérito al trabajo
Cumplimentacion de datos en el aplicativo Cumplimentar, depurar y analizar la informacion estadistica recogida en CRETA
AC-07.A-16 CRETA, en caso de Unidades que prestan Secretaria general para elaborar el informe de actividad de la Administracion periférica que el
servicios a usuarios externos (PME) Ministerio presenta anualmente al Congreso, y otros usos
Todas las Unidades elaboran informes periddicos o especificos a solicitud de la
AC-07.A-17 Elaboracion de informes a demanda Todas las Unidades Delegacidon, Subdelegacion, Secretaria General, y Ministerios funcionales y

organico, principalmente

PARTICIPACION EN REUNIONES Y ORGANOS COLEGIADOS

AC-08.A-01 AATT: Seccidn Prov. Consejo Empadronamiento Admon. Local Vocal representante de la AGE
AC-08.A-02 Agricultura: participacién en Organos Colegiados Agricultura Asistencia al Consejo de ENESA y a las Comisiones y elaboracién de informes.
Agricultura: Grupos de trabajo de Seguros
AC-08.A-03 Agrarios conformados o por ENESA o por la Agricultura Asistencia como personal técnico de la AGE
Comision Territorial de Seguros Agrarios
Agricul : isi E isti A i S
AC-08.A-04 gricultura: Comisiones de Estadisticas Agrarias Agricultura Asistencia como personal técnico de la AGE
en la Junta Cyl
Agricultura: Comités de seguimiento de los
AC-08.A-05 acuerdos con administraciones publicas AEMet Agricultura Vocal representante de la AGE

con el ITACYL
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Asistencia a las Comisiones provinciales de Becas (Convocatorias general y de

AC-08.A-06 Educacion: asistencia a Comision de Becas Educacion . e
Necesidades Especificas)
., . - ., Asistencia a las Comisiones provinciales de Becas (Convocatorias general y de
AC-08.A-07 Educacion: Consejo Municipal Educacion . - P ( & Y
Necesidades Especificas)
. , . . Participacion en los Plenos del Consejo y en la Comisidon Técnica de
AC-08.A-08 IGN: Consejo de Cartografia de Castilla y Ledn Fomento/IGN 'ip ,I 10°Y ! !
Cartografia
- - Los Convenios desarrollan el Plan estatal de Vivienda en el territorio: Areas
Fomento: Comisiones de Seguimiento de e g . ., . .
AC-08.A-09 . Fomento de Rehabilitacién, Actuaciones de recuperacién del patrimonio, Ayudas a los
Convenios entre la CAy el MITMA . L, . -
alquileres y construccién de vivienda publica, entre otras
F to: Comisidn Territorial de Patri i
AC-08.A-10 omento om|5|or.1 err orla. ? .a rimonio Fomento Vocal representante de la AGE
Cultural de Valladolid y Ponencia Técnica
Fomento: Consejo de Transportes de Castilla
AC-08.A-11 Ledn ) P y Fomento Vocal representante de la AGE
Fomento: Comisiéon Provincial de Cooperacidn
AC-08.A-12 . i Fomento Vocal representante de la AGE
del Estado con las Corporaciones Locales
Fomento: Consejo de Urbanismo de Castilla y
AC-08.A-13 Ledn, y Comisidn Territorial de Medio Ambiente Fomento Vocal representante de la AGE
y Urbanismo de Valladolid
AC-08.A-14 Fomento: Consejo del Agua de Castilla y Ledn Fomento Vocal representante de la AGE
Industria: asistencia a Greanos colegiados de la Vocal en Comision de Desembalse, Junta de Explotacion, Consejo del Agua,
AC-08.A-15 ) & & Industria Comité de Autoridades Competentes, Junta de Gobierno en representacion
CHD
del MITERD
Industria: asistencia a la Comisidon de
AC-08.A-16 Seguimiento del Convenio de Colaboracién entre Industria Vocal representante de la AGE CyL
la Comunidad Auténoma de CyLy el CDTI
Proteccidn Civil: asistencia a Juntas Locales d . . . . .
AC-08.A-17 roteccion LIVIl: asistencia a Juntas tocales de Proteccion Civil Asesoramiento a Subdelegacion sobre la materia y asistencia a las Juntas

Seguridad
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Sanidad: Comité de Seguridad y Salud de la AGE

AC-08.A-18 . Sanidad Vocal representante de la AGE Periodicidad trimestral
en Valladolid
AC-08.A-19 Sanidad: Confederacion Hidrografica del Duero Sanidad Vocal suplente en la Junta de Gobierno y Consejo del Agua
Sanidad: Seccién de Atencion y Prevencion de
AC-08.A-20 Drogodependencias del Consejo de Servicios Sanidad Vocal titular en representacion de la Delegacién del Gobierno
Sociales de Castillay Ledn
Sanidad: Seccion de Agresiones a Profesionales
AC-08.A-21 Sanitarios del Observatorio de la Comunidad de Sanidad Vocal titular en representacion de la Delegacién del Gobierno
Castilla y Ledn
Sanidad: Mesa de trabajo prevencidn drogas y
AC-08.A-22 otras adicciones del Consejo Municipal de Sanidad Vocal titular en representacion de la Delegacién del Gobierno
Servicios Sociales Ayuntamiento de Valladolid
AC-08.A-23 sanidad: Com|5|on' de Acredltac':lon, Evaluacion y Sanidad Vocal titular en representacion de la Delegacién del Gobierno
Control de Tratamiento con Opiaceos en CyL
Sanidad: Comité de Servicios Farmaceduticos
AC-08.A-24 Periféricos Agencia Espafiola de Medicamentos y Sanidad Representante del Area de Sanidad
Productos Sanitarios
AC-08.A-25 Sanidad: Grupo de Trabajo Técnico sobre Drogas Sanidad Representante del Area de Sanidad
AC-08.A-26 secretaria General: participar en la Comision Secretaria Asistencia a la Comisidon con participacidn activa en las decisiones
) provincial de MUFACE General P P
Secretaria General: Secretaria de las Juntas Secretaria Secretaria de la Junta o Comisién, incluyendo convocatorias, redaccion de
AC-08.A-27 L ) .
Locales o Comisiones de Seguridad General actas, seguimiento de acuerdos...
Coordinacidon de Comisiones de Asistencia al Delegado/a y al Subdelegado/a
Secretarfa General: particinacion v coordinacion Secretar(a del Gobierno, Comisién Provincial de Cooperacién del Estado con las
AC-08.A-28 . - P p. . Y Corporaciones Locales, Consejo Autondmico de Seguridad Ciudadana, Consejo
de diversos Consejos y Comisiones General

de Seguridad Privada, Comisién de Formacidn, Comité de Seguridad y Salud
Laboral Segun los casos, incluye asistencia y seguimiento, o también Secretaria
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Secretaria General: Comision de espectaculos

Secretaria

AC-08.A-29 publicos y actividades recreativas de la Representante de la Delegacidn del Gobierno en Castillay Ledn
. . . General
Comunidad de Castillay Leén
Representante en las Comisiones de Seguimiento del Convenio sobre
AC-08.A-30 Secretaria General: Comisiones de Seguimiento Secretaria integracion de las FyCSE en el 112, y del Convenio de colaboracién entre el
) de Convenios del Ministerio del Interior General Ministerio del Interior y la Consejeria de Fomento de la Junta de Castilla y Ledn
en tareas de busqueda, socorro y rescate de montafia
AC-08.A-31 Trabajo: Participacidon Comisién Formacion Trabajo Participacion en la elaboracién planes formativos
T ‘o Presi ) i<i6n Ei . [N
AC-08.A-32 rabajo: Presidencia Comision Ejecutivas del INSS . Andlisis datos actividad de ambos organismos
y TGSS Trabajo
AC-08.A-33 Trabajo: Comisién de Seguimiento de FOGASA Trabajo Presidencia Comision Informacion y colaboracion en otras areas
AC-08.A-34 Trabajo: Comisiones flujos migratorios Trabajo Evaluacién de la situacién en materia de trabajo temporal agricola
Trabajo: Participacion Comision regional y L . .
AC-08.A-35 . . . Ayudas contratacién por ayuntamientos desempleados sector agrario
provincial en el Plan Fomento Empleo Agrario Trabajo
AC-08.A-36 UCCVSM: Consejo Regional de la Mujer UCCVSM Vocal representante de la AGE
AC-08.A-37 UCCVSM: Comision de Segwrmento d? Puntos de UCCVSM Vocal representante de la AGE
Encuentro de la Junta de Castilla y Ledn
AC-08.A-38 UCCVSM: Comité de Cruz Roja UCCVSM Vocal representante de la AGE
VSM: . itorial Violenci
AC-08.A-39 U(,:C > Comision territorial de Violencia de UCCVSM Vocal representante de la AGE
Género
AC-08.A-40 UCCVSM: Consejo Municipal de la Mujer UCCVSM Vocal representante de la AGE
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RELACION CON MEDIOS DE COMUNICACION

Redaccidn y distribucién de comunicados y notas . Informar a los medios de comunicacion en nota escrita sobre asuntos de la
AC-09.A-01 Gabinete de Prensa . ., L
de prensa competencia de la Delegacion / Subdelegacion
. . Informar a los medios de comunicacidn presencialmente sobre asuntos de la
AC-09.A-02 Convocatoria de ruedas de prensa Gabinete de Prensa . -, -
competencia de la Delegacién / Subdelegacién
OTRAS ACTUACIONES
Acompafiamiento a auditorias de autocontrol de . Actuacion por delegacion del MAPA en las visitas de auditoria que realizan los
AC-10.A-01 P , Agricultura p, & - d
terceros paises terceros paises, extracomunitarios, a las empresas exportadoras
Tramitacion de cancelacion de préstamos IRYDA . . . . -, .
AC-10.A-02 . . o P Agricultura Realizar las gestiones necesarias para la cancelacién de estos préstamos
y firma de escrituras publicas
AC-10.A-03 Gestidn de riesgos naturales Proteccidn Civil Analisis de riesgos y emisién de informe
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